SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN
TAINGUYEN VA MOI TRUONG

$6:/25/TB-TTCNTT-HCTH Thanh phd HS Chi Minh, ngay07 thang Snam 2020

_THONG BAO
Vé viée tuyén dung vién chire nim 2020

Can ctr ¢ong van s6 3211/STNMT-VP ngay 29 thang 4 nam 2020 cua So
Tai nguyén va Moi truong vé viéc phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc nam
2020 tai Trung tdm Coéng ngh¢ théng tin Tai nguyen va Moi truong (goi tat 1a
Trung tdm), Trung tdm thong bao tuyén dung vién chirc ndm 2020 nhu sau:

1. Tiéu chufn, didu kién ding ky du tuyén:
a) Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;
b) Tir du 18 tudi tro 1én;

¢) Cé6 Phiéu dang ky du tuyén (theo mdu kém theo Nghi dinh s6 [
161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cta Chinh Phu); |

d) Co ly lich 10 rang;

d) C6 vén bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hogc ¢6 nang khiéu
k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam cén tuyén;

e) bu surc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

2. S6 lwong, vi tri tuyén dung:

a) S6 luong tuyén dung: 06 ngudi

b) Vi tri tuyén dung:

- Véan thu: 01;

- Quan ly va trién khai thuc hién tmg dung CNTT: 02;

- Luu trit khai thac thong tin d@r liéu tai nguyén va moi truong: 02;
- Quan tri hé thémg mang: 01.

¢) Yéu cau cu thé cta timg vi tri: theo Bang md ta cong viéc va yéu cau ing
vién dinh kem.

3. Thoi han va dia diém tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén:

a) Thoi han tiép nhan: Tir ngay 11 thang 5 nim 2020 dén ngay 10 thang
6 nam 2020 (trong gio hanh chinh, trir thir Bay va Chu nhat).



b) Pia diém tiép nhan: ndp truc tiép hodc gui theo duong buu dién dén
Trung tdm Cong nghé thong tin Tai nguyén va Moi truong, dia chi: S6 63 Ly Tu
Trong, phuong Bén Nghé, Quan 1, TP. H6 Chi Minh (Lau 3).

¢) S6 dién thoai lién hé: 028 38 277 686 (Phong Hanh chinh — Téng hgp).
4. Hinh thirc tuyén dung: xét tuyén thuong

5. Noi dung xét tuyén:

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

- Vong 1: kiém tra diéu kien, tiéu chuén ctia nguoi dur tuyén dang ky trén
Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam, néu dat yéu cau, nguoi
du tuyen dugc tham dy vong 2.

- Vong 2:

+ Phong van truc tiép, kiém tra vé nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghiép
vu cua nguoi du tuyén.

+ Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100.

+ Thoi gian phong van 30 phut.

6. Thoi gian va dia diém xét tuyén:

Hoi dong tuyén dung s& c6 thong béo cu thé sau./f‘/d./

Noi nhin:

- S& TNMT (dé ble);

- Van phong S& (hd trg ding Web);
- Ban Giam déc TTCNTT;

- Niém yét tai tru s¢ Trung tam;

- Luu: VT.

DT: Th.Son.




BANG MO TA CONG VIEC VA YEU CAU UNG VIEN
(kém theo Thong bdo s0:424 /TB-TTCNTT-HCTH ngy0 7thdng 5 nam 2020)
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- Tiép nhan va xtr Iy van ban di: kiém tra thé thic
va ky thuat trinh bay; ghi s6, ngay, thang, nim vin
ban; dang ky vin ban di; nhan ban, déng dau co
quan, ddu muc d6 mat, khén,...; lam thu tuc phat
hanh, chuyén phét va theo dai chuyén phat; luu van
ban theo quy dinh.

- Tiép nhan va xt 1y vin ban dén: tiép nhan dang ky
van ban dén; trinh, chuyén giao Vin ban dén; giai
quyét, theo dai, don dbc viée giai quyét van ban.

- X4y dung lich tuan.

- Théng ké, tong hop bao cdo hang tuan, thang, quy,
6 thang va nam.

Théng ké, béo céo tinh hinh thuc hién nhiém vu
dinh ky hang thang, quy, 6 thang va hang ndam

- Trinh do chuyén mén: Bang Trung cdp tro lén
chuyén nganh van thu luu triv hodc chuyén nganh cé
lién quan (hanh chinh, luat) tir bic Cao déng trd 1én.

- Kinh nghiém cong tac: Khong (uu tién nguoi co kinh
nghiém).

- Chirng chi ngoai ngir, tin hoc: Chimg chi ngoai ngir
trinh dd bac 2 (hoac twong duong) khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Giao
duc va Pao tao. Ching chi tin hoc ¢6 trinh do dat
chuan k¥ nang st dung CNTT co ban theo quy dinh
tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cia B6 Thong tin va Truyén théng (hoic twong
duong).

- K ning can thiét: K§ nang giao tiép, ghi chép nhanh,
ghi tée ky, thanh thao Word Excel, Power point va
céc phian mém chuyén nganh. K§ ning soan thao vin
ban lap hd so va luu trir van ban, am hiéu quy dinh
hién hanh vé thé thic vin ban. K§ ning quan 1y thoi
gian, sap xép cong viéc hiéu qua. K§ ning phén loai
van ban, théng ké va bao cao. Ky ning thuyét trinh.
K¥ ning giao tiép va tng xur. C6 tinh doc lap, kién
dinh va chinh kién.
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- Quan tri k¥ thuat cac phan mém h¢ thoéng dung
chung tai Trung tdm va So Tai nguyén va Moi
truong.

- Xay dung, dé xuat cac giai phap, phan tich thiét ké
hé théng, phat trién cac phan mém can thiét st dung

- Trinh do chuyén mon: Dai hoc chuyén nganh vé khoa
hoc mdy tinh hoic CNTT, GIS, vién tham hodc cic
chuyén nganh c6 lién quan tir bac dai hoc tré 1én.

- Kinh nghiém céng tac: Khong (uu tién nguoi cé kinh
nghi¢m).

Q}‘é‘?;ly chung tai So Tai nguyén va Moi truong. ) ‘Chl’m% Ct}i ngoai f}gﬁ" tin hoc: Chimg chi ng?ai ngir
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thuc 02 | phan céng. " | 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B Gido
hién 2 . . ) . . duc va Pao tao, c6 kha nang doc hiéu tiéng Anh.
. - Trién khai cac hoat dong dich vu cia Trung tim ’ 5 o i s A R ;
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dinh ky hang thang, quy, 6 thang va hang nam. - K§ nang can thiét: K§ nang thuyét trinh, 1dp du én,
lap ké hoach. K¥ ning quan 1y thot gian, sap xép cong
viéc hiéu qua. Ky nang giao tlcp va tng xu. Co tinh

doc lap, kién dinh va chinh kién.
- Tiép nhan théng tin tai liéu, dir liéu tai nguyén va | - Trinh do chuyén mén: Co bang tot nghiép Dai hoc
moi truong tir cac don vi lién quan. tro 1én chuyén nganh mady tinh, cong ngh¢ thong tin,
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tin, dir - - Thuc hién cung cép thoéng tin tai nguyén moi trmh_d() P = % Wioac: tang du‘m‘l &) kh_ungﬂnang lgrg
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" phap lngk: , Chung chi tin hoc c6 trinh do dat chuan k§ nang su
truong - Thuc hién cung cép théng tin tai nguyén mobi

truong tir co so dit liéu luu trir tai Trung tdm theo
yéu cdu cua cac phong, ban, don vi thudc So.

dung CNTT co ban theo quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong (hoac tuong duong).




- Thuc hién cdng tac bao quan, luu trir co so dir liéu
dam bao an toan theo quy dinh.

- Théng ké, bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu
dinh ky hang thang, quy, 6 thang va hang nam cho
co quan quén 1y cép trén

- Ky nang can thiét: K§ nang thuyét trinh, 1ap du én,
1ap ké hoach. K nang quan 1y thot gian, sap xép cong
viéc hiéu qua. K¥ nang giao tiép va tng xir. Co tinh
doc lap, kién dinh va chinh kién.
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- Thuc hién quan ly cac img dung cong nghé thong
tin, duy tri, quan tr, céu hinh, gidm sat mang may
tinh bao gom phan clrng may tinh, phan mém hé
théng, phan mém tmg dung.

- Tham gia xét duyét cac dé an, du an vé mang thong
tin, mang may tinh.

- Truc tiép tham gia duy tri, bao hanh, bao dudng
cac mang thong tin, mang may tinh cua Trung tam,
cuia S& theo nhiém vu duoc giao. Giai quyét cac su
c¢b vé mang khi ¢ yéu cau.

- Tham gia bién soan cic tai liéu huéng dan k¥
thudt, quy trinh quy pham, xay dung cac dinh muc
kinh té - k§ thuat trong phan tich, thiét ké cic mang
thong tin, mang may tinh.

- Théng ké, béo cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu
dinh ky hang thang, quy, 6 thang va hang nam cho
cO quan quan ly cép trén.

- Trinh @6 chuyén mén: Bang Dai hoc tro 1én chuyén
nganh may tinh, céng nghé thong tin, dién tir - vién
thong hodc chuyén nganh coé lién quan tir bac dai hoc
tro 1én.

- Kinh nghiém cong tac: Khéng (uu tién nguoi ¢é kinh
nghiém).

- Ching chi ngoai ngit, tin hoc: Ching chi ngoai ngir
trinh do bac 2 (hoac tuong duong) khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido
duc va Dao tao. Chimg chi tin hoc cé trinh dg dat
chuén k¥ ning sir dung CNTT co ban theo quy dinh
tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo Thong tin va Truyén thong (hodc twong
duong).

- K§ nang can thiét: K§ nang thuyét trinh, 14p du 4n,
lap ké hoach. K§ ning quan 1y thoi gian, sap xép cong
viéc hiéu qua. K§ nang giao tiép va tmg xur. Co tinh
doc 1ap. kién dinh va chinh kién.
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