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Ha Ngi, ngay 03 thdng 4 ndm 2019

QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thii tyc hanh chinh
dwgc thay thé va thi tuc hanh chinh bi béi bo trong linh vye do dac, ban dd

va thong tin dia ly thugc pham vi chirc ning quén ly nha nuéc
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“BO TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Luat Do dac va ban db ngay 14 thang 6 nam 2018;
Can cir Nghi dinh s6 36/2017/ND-CP ngdy 04 thang 4 nam 2017 cua

Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc ctia Bo
Tai nguyén va Mai truong;

Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/NB-CP ngay 08 thdng 6 nim 2010 cta

Chinh phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghj dinh s6 48/2013/NB CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phu stra déi, bé sung mot s6 dleu cta cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh va Ngh; dinh s6 92/2017/NB-
CP ngay 07 théang 8 nim 2017 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mot s6 diéu caa
cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Cén cr Nghi dinh s& 27/2019/ND-CP ngady 13 thang 3 ndm 2019 cta

Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Po dac ban va ban do;

Can o Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua

Vin phong Chinh phti huéng dan vé nghiép vu kiém soét thi tyc hanh chinh;

Xét dé nghi cta Cuc truong Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dia 1y Viét

Nam va Chanh Van phong Bg Tai nguyén va Moéi truong,

QUYET PINH:

Pitu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban

hanh, tht tuc hanh chinh duge thay thé va thi tuc hanh chinh bj bai bé trong linh
vuc do dac, ban do va thong tin dia ly thugc pham vi chirc ning quan ly nha
nude cua By Tai nguyén va Moi truong.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 5 nam 2019.



Bii bé c4c thii tyc hanh chinh gdm:

1. Cép gidy phép hoat dong do dac va ban db duge cong bd tai Quyét dinh
s6 3086/QD-BTNMT ngay 10 thang 10 ndm 2018 cta B¢ truéng B Tai nguyén
va Moi truong;

2. Cép bb sung néi dung gidy phep hoat dong do dac va ban dd; gia han
gidy phep hoat dong do dac va ban do; cap lai gidy phép hoat dong do dac va
ban do thu hoi gidy phép hoat dong do dac va ban dd duoc cong bé tai Quyét
dinh s6 1723/QD-BTNMT ngay 30 thang 6 nim 2015 cia B trudng Bo Tai
nguyén va Moi truong;

3. Tham dinh viéc thé hién duong dia gi6i hanh chinh trén c4c loai ban dé
trude khi xuat ban duge cong bo tai Quyét dinh sé 634/QD-BTNMT ngay 29
théng 3 ndm 2016 cia B trudng B Tai nguyén va Méi truong;

4. Thim dinh viéc thé hién dudng bién gidi qudc gia trén c4c loai ban @
duge cong bd tai Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29 théng 3 nim 2016
ctia B0 trudng Bo Tai nguyén va Méi trudng.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Cuc truéng Cuc Do dac, Ban d6 va Thong
tin dia ly Viét Nam va Thu trudng céc don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH,

THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

VA THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VU/C PO PAC,
BAN PO VA THONG TIN PJA LY THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUGC CUA BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1§ /OD-BTNMT ngay ¢ 3 thang 4 nam 2019

cua Bé truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

PHANI =
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muec thi tuc hanh chinh méi ban hanh

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thye hién
A | Thii tuc hanh chinh cip trung wong
i Cép ching chi hanh nghé do dac va | Do dac, ban dd va | Cuc Do dac, Ban db va
ban do hang I thong tindia ly | Thong tin dia ly Viét Nam
B | Thii tuc hianh chinh cip tinh
| Cip ching chi hanh nghé do dac va | Po dac, ban do va S& Tai nguyén
ban d6 hang I thong tin dia ly va Méi truong
2. Danh myc thii tyc hanh chinh dwge thay thé
S6 Tén thii tuec | Tén thi tyc Tén VBQPPL Co quan
STT | hd so hanh chinh | hanh chinh | quy dinh ndi dung | Linh vye | thye hién
TTHC | dwoc thay thé | thay thé thay thé
A | Thii tuc hanh chinh cip trung wong
B- Cép gidy phép
BTM- | hoat dong do . .y
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1 | BTM- | ", bz 4 . thong tin | Thong tin
phép hoat dong | dong do dac | 13 thang 3 nam 2019 e . A
264732- ; . ok : A A : , dia ly dia ly
T do dac va ban | va ban do cua Chinh pha quy Viét Nam
dd dinh chi tiét mot s S
B- |Gia han gidy dicu cua Ludt Do dac
BTM- | phép hoat dong va ban do
264735- | do dac va ban
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S6 Tén thii tuc | Tén thi tuc Tén VBQPPL Co quan
STT | hé so hanh chinh | hanh chinh | quy dinh ngi dung | Linh virc | thuc hién
TTHC | dwoc thay thé thay thé thay thé
B- Cap lai gidy
BTM- | phép hoat dong
264736- | do dac va ban
TT |d6
B- |Thu hoéi gidy
BTM- | phép hoat dong
264737- | do dac va ban
T |dd
3. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bii bé
Tén VBQPPL
S6 ho so o . quy dinh viéc . Co quan
STT TTHC Tén thi tuc hanh chinh bi bd tha tyc Linh vye thye hign
hanh chinh
A | Thii tuc hanh chinh cp trung wong
Tham dinh viéc thé hi¢n ; Cuc Do dac,
| |B-BTM- | duong dia gi6i hanh chinh | U3 B0dac | Do dac bin | T g,
265025-TT | trén cdc loai ban do trudc nim 2018 tin dia l'g Thong tin dia
khi xudt ban Y| 1 viet Nam
Thém dinh viée thé hién| LuitDodac | Do dac, ban | CU¢ D0 dac,
B-BTM- SH  aia ke o . X SR Ban do6 va
2 dudng bién gidi quoc gia va ban do do va thong pyane g
265024-TT |, . = aiies. A& o e ek Thong tin dia
trén cac loai ban d6 ndm 2018 tin dia ly -
ly Viét Nam




Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C PO PAC, BAN PO VA THONG TIN PIA LY
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

L. Cap gidy phép hoat dong do dac va ban do

1. Trinh tw thuce hién:

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban dé
- Bude 1: Nop hé so

+ Truong hop 1: TG chirc dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat
dong do dac va ban dd thude cac bd, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh
phti quyét dinh thanh lap; tong cong ty do Thi tuéng Chinh phu quyét dinh
thanh lap; t6 chire thude td chire true thude bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh pht ¢6 phap nhén va hach toan doc lap; t6 chirc c6 phap nhan va hach
toan doc 1ap truc thugc Tong cong ty do Thii tudng Chinh pha quyét dinh thanh
4p; t6 chirc thudc co quan trung wong clia td chirc xd hoi - nghé nghiép; nha
thau nude ngoai giri 01 bd hd so qua hé théng dich vu cong truc tuyén cua B
Tai nguyén va Mbi truong hoiic giri truc tiép hodic qua dich vu buu chinh téi
Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam (S6 2, phé Pang Thuy Tram,
phudng C6 Nhué 1, quan Béc Tir Liém, thanh ph6 Ha Nbi) .

+ Trudong hop 2: To chirc dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat
dong do dac va ban d6 khong thudc dbi tugng quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu
33 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cia Chinh pht quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Do dac va ban db (sau dy goi chung 1a Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP) giri hd so qua hé thdng dich vu cong truc tuyén cua Uy
ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude trung wong lién thong véi hé thong dich
vy cong truc tuyén cia BO Tai nguyén va Méi trudng hodc giri tryc tiép hosic
qua dich vu buu chinh téi S& Tai nguyén va Méi truong thue Uy ban nhén cip
(sau day goi chung la S¢ Tai nguyén va Mdi truong).

- Budc 2: Tiép nhén hé so

Trong thoi han 02 ngay lam viée, co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra ho so dé nghi cip gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban
do. Trudng hop hé so chua diy di hodc chua ding theo quy dinh, co quan tiép



nhén hd S0 co trach nhiém théng béo bing van ban hodc thu dién tir cho t6 chirc

d& nghi cap g1ay phép/bd sung danh muyc hoat dong do dac va ban dd vé viée
hoan thién ho so theo diing quy dinh.

- Buée 3: Thim dinh hd so

+ Cuc Po dac, Ban db va Théng tin dia ly Viét Nam thdm dinh hd so cia
céc td chirc thuoc cac bg, co quan ngang by, co quan thudc Chinh phu quyet
dinh thanh Iap, tong cong ty do Thu tuéng Chinh phii quyét dinh thanh lap; t6
chirc thudc t chirc true thude bd, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phu
c6 phap nhén va hach toan déc lap; td chirc c6 phép nhan va hach toan doc lap
truc thugc Téng cong ty do Thii tuéng Chinh phti quyét dinh thanh 1ap; té chirc
thudc co quan trung wong ciia té chirc xa hdi - nghé nghiép; nha thiu nuéc ngoai;

+ S& Tai nguyén va Mbi truong thdm dinh hd so cta t chirc theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 33 Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP:

+ Co quan tham dinh hd so d& nghi cép gidy phép/bd sung danh muc hoat
dong do dac va ban d6 thanh 1ap T6 thdm dinh v6i thanh phan khéng qua 03
ngudi dé tham dinh hd so tai try s& chinh cta td chirc d& nghi cép gidy phép.

T6 tham dinh c6 tréch nhi¢m kiém tra, thdm dinh su ph hop cta hd so vé
nhén lye, phuong tién do, thiét bi, phi’in mém, cdng nghé do dac va ban dd so véi
thie té cia td chirc d& nghj cép gidy phép; xé4c dinh nang luc cua td chirc trong
viéc thyc hién céc ndi dung hoat dong do dac va ban d6 dé nghi cip gidy phép,
lap bién ban thdm dinh hd so dé nghi cip gidy phép/bd sung danh muc hoat
dong do dac va ban d6 theo Mau s6 15 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 27/2019/ND-CP;

+ Trong thdi han 07 ngdy 1am vige ké tir ngay nhan di hd so hop 16, Cuc
Po dac, Ban db va Théng tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém tb chirc thdm dinh
hé so, 1ap bién ban thdm dinh hd so dé nghj cip gidy phép/bd sung danh muc
hoat dong do dac va ban db cta cac td chrre.

+ Trong thdi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan hd so, S& Tai nguyén
va Méi truong c6 trach nhiém t chic thim dinh, giri bién ban thdm dinh kém
hd so dé nghi cép gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban db dén
Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam qua hé théng dich vu cong
tryc tuyén cia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc trung wong lién théng
véi hé théng dich vu cong tryc tuyén cua B Tai nguyén va Moi truong.

Trudng hop té chirc khéng dat didu kién cip gidy phép/bb sung danh muc
hoat dong do dac va ban dd, co quan tiép nhén hd so ¢ trach nhiém thong béo,
néu rd ly do khéng cap gidy phép va tra lai hé so cho tb chirc d& nghi cip gidy



phep/bo sung danh muyc hoat déng do dac va ban d5 trong thdi han quy dinh tai
diém d v diém d khoan 3 Didu 33 Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP.

- Buéc 4: Chp gidy phép

+ Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén duoc bién ban thim
dinh hé so dé nghj cip gidy phép/bd sung danh myc hoat dong do dac va ban dE)
Cuc trudng Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dja ly Viét Nam phé duyét, cip
gidy phép/bd sung danh muyc hoat dong do dac va ban do;

+ Cuyc Po dac, Ban d6 va Théng tin dia 1y Viét Nam théng béo cho tb
chirc vé viéc hoan thanh cdp gidy phép/bd sung danh muc hoat déng do dac va
ban do, tra giay phép hoat dong do dac va ban d6, hd so dé nghj cp gidy
phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban dd cho té chirc, giri tép tin chira
ban chyp gidy phép cho S& Tai nguyén va Méi trudng dé phéi hop quan ly dbi
véi cac t6 chirc do S& Tai nguyén va Mdi trudng thdm dinh.

b) Vé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do

b.1) Déi véi té chirc trong nude

- Trong th&i han 60 ngay trudce khi gidy phép hoat dong do dac va ban dd
hét han, néu t6 chirc ¢6 nhu cau gia han gidy phép da dugc cép thi giri hd so dé
nghi gia han gidy phép dén Cuc Po dac, Ban db va Théng tin dia ly Viét Nam dé
lam thu tuc gia han. Gidy phép khéng dugc gia han sau ngay gidy phép hét han.

- T6 chirc dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban db giri 01 bd
ho so theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 35 Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP qua hé
théng dich vu cdng tryc tuyén hodc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi Cuc
Po dac, Ban d6 va Théong tin dja ly Viét Nam.

- Trong théi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so d& nghj gia
han giﬁy phép, Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia ly Viét Nam c6 trach
nhiém kiém tra thong tin vé gidy phép da cép, hoan thanh viéc gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban do, tra gidy phép dugc gia han cho td chirc, giri tép tin
chira ban chyp gidy phép dugc gia han cho S& Tai nguyén va Mbi trudng dbi voi
cac td chirc do S& Tai nguyén va Méi trudong thdm dinh khi cip gidy phép.

Truong hop hd so chua ding theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban db va
Thoéng tin dia ly Viét Nam c6 trach nhiém thong bdo bang van ban hoic thu dién
tir cho t6 chirc dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd vé viéc
hoan thién ho so theo diing quy dinh.



b.2) D6i v6i nha thiu nude ngoai

- Gidy phép hoat dong do dac va ban dé ctia nha thiu nude ngoai dugc gia
han khi duge chu dau tu gia han thoi gian thuce hién géi thiu;

- T4 chirc d& nghi gia han gidy phép hoat ddng do dac va ban db giri 01 bd
hd so theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Nghj dinh sé 27/2019/ND-CP qua hé
théng dich vu cong truc tuyén hodc tryc tiép hodc qua dich vu buru chinh téi Cuc
Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi gia
han gidy phép, Cuc Po dac, Ban dd va Théng tin dia ly Viét Nam cé trach
nhigm kiém tra théng tin vé gidy phép da cAp, hoan thanh viéc gia han gidy phép
hoat ddng do dac va ban dd, tra gidy phép dugc gia han cho td chirc, giri t8p tin
chira ban chup gidy phép dugc gia han cho S& Tai nguyén va Mbi truong ddi voi
cac t6 chirc do S& Tai nguyén va Méi truong tham dinh khi cép gidy phép.

Trudng hop hd so chuwa ding theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban db va
Théng tin dja 1y Viét Nam cé trach nhiém théng bdo béng vin ban hoic thu dién
tir cho t& chirc dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd vé viéc
hoan thién hd so theo diing quy dinh.

- Thoi gian gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd cta nha thiu
nudc ngoai theo thoi gian duoc gia han dé thuc hién géi thau.

¢) Vé cap lai gidy phép hoat djng do dac va ban do

- T chirc d& nghi c4p lai gidy phép hoat déng do dac va ban db khi bj mat
gii don d& nghi cap lai gidy phép theo Mau s 14 Phy lyc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s 27/2019/NBD-CP dén Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam.

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don dé nghi cép lai
giéy phép hoat dong do dac va ban dd, Cuc Po dac, Ban db va Thong tin dia ly
Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra thong tin vé gidy phép dé cép va cép lai gidy
phép hoat dong do dac va ban db, tra giéy phép duogc cé‘ip lai cho tb chirc, giri tép
tin chira ban chup gidy phép dwogc cip lai cho S& Tai nguyén va Méi truomg déi
véi céc té chirc do S& Tai nguyén va Méi trudng thim dinh khi cAp gidy phép.

S6 gidy phép, ndi dung hoat déng do dac va ban d6 duge cip phép va thoi
han ctia gidy phép cép lai giir nguyén nhu giay phép da cap.

d) Vé cap déi gidy phép hoat déng do dac va ban do

- T4 chirc d& nghi cAp dbi gidy phép hoat dong do dac va ban db giri 01 bd
hd so theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 37 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP qua hé



thong dich vy cong truc tuyén hodc truc tiép hogic qua djch vy buu chinh téi Cuc
Do dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam.,

- Trong théi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop le,-, Cuc
Po dac, Ban d6 va Théng tin dia ly Viét Nam hoa.n thanh viéc cap ddi gidy phép
hoat dong do dac va ban d9, tra glay phép dugc cip dbi cho td chir, gui tép tin
chira ban chyp gidy phép duoc cdp ddi cho S Tai nguyén va Mm tmbng doi vai
céc td chirc do S& Tai nguyén va Mai trudong thdm dinh khi clp gidy phép.

2. Cdch thirc thuc hi¢n:

a) Vé cdp gidy phép/bé sung danh myc/gia han/cdp doi gidy phép hoat
dong do dac va ban do dwoc thuc hién nhuwr sau:

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén.

b) Vé cap lai gidy phép hoat déng do dac va ban d6 duge thuc hién nhir sau:

- Truc tiép;

- Qua dich vy buu chinh.

3. Thanh phan, sé lwgng hé so:

a) Thanh phan ho so:

a.1) Vé cap gidy phép hoat dong do dac va ban dd

a.l.l) ‘Hé SO c‘:ﬁa t6 chirc trong nudc d& nghj cép gidy phép hoat dong do
dac va ban do bao gom:

- Pon dé nghi hodc tép tin chira don dé nghij cip gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 theo Mau s6 10 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
27/2019/ND-CP;

- Ban sao hoic tép tin chup ban chinh quyét dinh quy dinh chirc ning,
nhiém vy hodc Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;

- Ban sao hodc tép tin chyp ban chinh van bi"mg t6t nghiép dai hoc trd 1én
thugc chuyén nganh vé do dac va ban dd, ban khai hoic tép tin ban khai qua
trinh cong téc clia ngudi phuy trach ky thust theo Mau sé 12 Phy luc I ban hanh
kém theo Nghij dinh s6 27/2019/NB-CP hoic chimg chi hanh nghé do dac va
ban d6 Hang I, hop ddng lao dong hodic quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd
nhiém cua nguoi phu trach ky thuat;



- Ban sao hodc tép tin chup ban chinh vin bang, chng chi chuyén mén vé
do dac va ban d6, hop ddng lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua cédc nhan
vién k§y thuat do dac va ban do:

- Ban sao hoac tép tin chup ban chinh héa don hoic glay to chimg minh
s¢ hiru hoac quyen sir dung phuong tién do, thiét bi, phin mém, cong nghé do
dac va ban do.

a.1.2) H6 so cua nha thau nudc ngoai dé nghi cap gidy phép hoat dong do
dac va ban dd bao gom:

- Pon dé nghi hoic tep tin chira don dé nghi cép gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 theo Mau s§ 11 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP;

- Ban sao hoéc tép tin chup ban chinh quyét dinh trung thau (hoiic quyédt
dinh dugc chon thau) ciia chu déu tu, trong d6 cé ndi dung vé do dac va ban d
thugc danh muc hoat déng do dac va ban dé phai c6 gidy phép;

- Ban sao hodc tép tin chup bén chinh van bang, chimg chi chuyén mén vé
do dac va ban d, gidy phép lao dong do co quan c6 thdm quyén cip theo quy
dinh cua phap luat lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam ddi véi nhan vién
ky thuat la nguoi nude ngoai; hodc vin bing, chimg chi chuyén mén vé do dac
va ban d6, hop dong lao déng clia cde nhan vién k thuat do dac va ban db 1
ngu'cn Viét Nam phu hqp v6i s6 lugng va trinh dé chuyén mén trong hd so du
thdu d tring thdu hodc hd so dugc chon thau;

- Ban sao hodc tép tin chup ban chinh héa don hoic gidy t& chimg minh s&
hitu hodic quyén sir dung phuong tién do, thiét bi, phdn mém, cong nghé do dac va
ban d6 phit hop véi hd so du thdu da triing thiu hoiic hé so duoc chon thiu.

a.2) vé ccfp bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do

- Pon dé nghj hogc tép tin chira don d& nghj cip bd sung danh muc hoat
dong do dac va bin dd theo Mau s6 13 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé
27/2019/ND-CP

- Ban sao hoic tép tin chup béan chinh vin bing, chimg chi chuyén mén vé
do dac va ban do, hop dong lao déng hodc quyét dinh tuyén dung ctia cic nhan
vién ky thuét do dac va ban d6 duge bé sung;

- Ban sao hogc tép tin chup ban chinh héa don hoic gidy t& chimg minh s&
hiru phwong tién do, thiét bi, phan mém, cong nghé do dac va ban do duoc bd sung;

- Ban géc gidy phép hoat dong do dac va ban db di duoc cap.

10



a.3) Vé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dé

a.3.1) Hé‘SO‘ cﬁa‘té chitc trong nuéc dé nghij gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban do bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat déng do dac va ban db6 theo Mau sb
14 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Ban gbc gidy phép hoat dong do dac va ban d6 di dugc cép.

a.3.2) Hb s0 cua ‘nhé thdu nudc ngoai dé nghj gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban d6 bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat déng do dac va ban d6 theo MAu sb
14 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Ban gdc gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da dugc cép;

- Ban sao c6 xéc thyc céc van bén ciia chi dAu tu vé viéc gia han thoi gian
thuc hién g6i thau.

a.4) Vé cdp lai gidy phép hoat dong do dac va ban do

Don d& nghij cép lai gidy phép gidy phép hogt dgng do dac va ban d6 theo
Mau s6 14 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s0 27/2019/ND-CP.

a.5) Vé cap doi gidy phép hoat déng do dac va ban do

- Pon dé nghj cap dbi gidy phép hoat dong do dac va ban b theo Miu s6
14 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Gié‘iy phép hoat dong do dac va ban dd da duge cz"ip.

b) 6 luwgng ho so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét:

a) Vé cdp gidy phép/bé sung danh muc hoat dpng do dac va bdn do:

Thoi gian gidi quyét thi tuc cdp gidy phép/bd sung danh myc hoat dong
do dac va ban do khong qua 09 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1&
theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP.

- Thoi gian tham dinh hé so: 07 ngay lam viéc (truong hop Cuc Po dac,
Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam thdm dinh), 06 ngay lam viéc (trudng hop
S& Tai nguyén va Mai truong tham dinh);

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc bién ban thim
dinh hd so d& nghi cip gidy phép hoat dong do dac va ban dd, Cuc truéng Cuc
Po dac, Ban dd va T‘hﬁng tin dia ly Viét Nam phé duyét, cap gidy phép hoat
dong do dac va ban do.

b) Vé gia han/cdp lai/cap doi gidy phép hoat dgng do dac va ban do: 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh.
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5. Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T chic trong nuéc, té chirc
nudc ngoai.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
a) Vé cdp gidy Pphép/bé sung danh muc hoat dong do dac va ban do:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cuc Po dac, Ban db va Théng tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan truc tiép thuc hién: Cuc Po dac, Ban db va Thong tin dia ly
Viét Nam, S& Tai nguyén va Méi truong.

b) Vé gia han/cap lai/cdp déi gidy phép hoat dong do dac va ban dé: Cuc
Do dac, Ban d6 va Théng tin dja 1y Viét Nam.

7. Két quda thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong do dac va
ban do.

8. Phi, I¢ phi:
a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do:

Mitc phi cép gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban db
duge quy dinh cu thé tai Théng tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 théng 4 nim
2017 cua B trudng B Tai chinh quy dinh murc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va
str dung phi thdm dinh cé‘ip gidy phép hoat dong do dac va ban do.

b) Vé gia han/cdp lai/cdp doi gidy phép hoat déng do dac va ban do:
Khéng quy dinh mirc phi hoac I€ phi phai nop.

9. Tén méu don, mau té khai:
a) Vé cdp gidy phép hoat déng do dac va ban do

- Méu sb 10: Pon dé nghi cép gidy phép hoat ddng do dac va ban dd cho
td chirc trong nuée (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP);

- Mau s6 11: Pon dé nghi cp gidy phép hoat dong do dac va ban dd cho
nha thau nuéc ngoai (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP);

- Mau s6 12: Ban khai qua trinh cong tic (Ban hanh kém theo Nghj dinh
s6 27/2019/ND-CP);

- Mu s6 15: Bién ban thdm dinh ho so cép gidy phép hoat dong do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP).

b) Vé cdp b6 sung danh muc hoat déng do dac va ban dé

- Méu s6 13: Pon dé nghj cép bd sung danh muc hoat déng do dac va ban

dd (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP).
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- Méu s6 15: Bién ban thdm dinh hd so bo sung danh muc hoat dong do
dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND- -CP).

¢) Vé gia han/cdp lai/cdp déi gidy phép hoat dong do dac va ban do

Mau s6 14: Pon dé nghj gia han/cap lal/cap doi gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

a) Vé cdp gidy phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban dé

a.1) Pbi véi td chire trong nudc:

- La doanh nghiép hodc don vi sy nghiép cé chirc ning, nhiém vy hoat
dong do dac va ban do;

- Ngudi phy trach k¥ thuat vé do dac va ban db phai c6 trinh dé tir dai hoc
tré 1én thudc chuyén nganh vé do dac va ban do; c6 thoi gian hoat dong thyc té
it nhat la 05 ndm pht hop véi it nhat mét ndi dung hoat dong do dac va ban dd
cua to chirc dé nghi cap gidy phép hodc cé ching chi hanh nghé do dac va ban
do hang I; khéng dugc dong thai 1a nguoi phy trach ky thuat vé do dac va ban
d6 cua tb chire khac;

- C6 s6 lugng tdi thiéu 1a 04 nhan vién k¥ thuat c6 trinh do trung cip tr&
[én dugce dao tao vé do dac va ban do;

- C6 phuong tién, thiét bi, céng nghé do dac va ban do phu hep véi quy
dinh trong dinh muc kinh té - ky thut do dac va ban d6 dé thuc hién mot san
pham do dac va ban d6 thudc ndi dung dé nghi cdp gidy phép.

a.2) Dbi véi nha thau nude ngoai:

-Co quyét dinh tring thau hodc duge chon thiu cia chu du tu, trong doé
c6 hoat dong do dac va ban do;

- C6 luc luong ky thudt, phuong tién, thiét bi, cdng nghé do dac va ban dd
phti hop véi hd so du thiu d tring thau hodc hd so duge chon thau.

b) Vé gia han gidy phép hoat déng do dac va ban do:

b.1) Déi véi td chire trong nude: Trong thoi han 60 ngay trude khi gidy
phép hoat dong do dac va ban dd hét han, néu té chirc ¢6 nhu cdu gia han gidy
phép da duoc cap.

b.2) Déi véi nha thau nudc ngoai:

- Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cua nha thdu nudce ngoai dugc gia
han khi dugc chii dau tu gia han thoi gian thye hién géi thau.
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¢) Vé cdp lai gidy phép hoat déng do dac va bdn dé: Giky phép hoat dong
do dac va ban db cép lai khi bj mét gidy phép.

d) Vé cap déi gidy phép hoat déng do dac va bdan do:

Gidy phép hoat dong do dac va ban dd cép déi khi thude mét trong cac
trudmg hop sau:

- T6 chitc yéu cau do thay ddi dia chi try s& chinh va céc thong tin lién
quan ghi trén gidy phép;

- Gidly phép bj réch nét, hu héng khéng thé sir dung dugec.
11. Can cie phdp ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Do dac va ban d6 ngay 14 thang 6 nam 2018;

- Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 théng 3 ndm 2019 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luét Po dac va ban db.

- Théng tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nim 2017 cia Bd truong
B¢ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thdm
dinh cap gidy phép hoat dong do dac va ban do.
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Miu s6 10: Pon dé nghj cdp gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Ty do - Hanh phiic
veey NGAY.....thaNg......nAM ...
PON DE NGHI

CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Do dac, Ban dd va Théng tin dia Iy Viét Nam,
B Tai nguyén va Méi truong,
PHAN L. NHUNG THONG TIN CHUNG
TEN 0 CHITC: 1 voveees et e e e e e e e e e e e e e e ee e e e e e e e e e e e
Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap sé: ..... ....

DPiachi tru s chinh: ....cooviiieiii e e eee s
X Vi : -
S0 dién thoai: ........... Fax:............ E-mail: .........oovviiviiiiiinnen

Cén cir Nghi dinh 56 27/2019/ND-CP ngay 13 tht'mg 3 ndm 2019 cta Chinh
phtt quy dinh chi tiét mot s didu cua Luat Po dac va ban dd, dé nghj Cyc Do
dac, Ban d6 va Théng tin dia ly Viét Nam, B§ Tai nguyén va Mdi trudng cap
gidy phép hoat dong do dac va ban do véi cac ndi dung sau:

(Ghi 18 c4c ndi dung hoat dong dé nghi cap phép)

PHAN II. KE KHAI NANG LUC
I. LUC LUQNG KY THUAT
. Lyc lugng k¥ thudt do dac va ban dd phan tich theo nganh nghé ("

Don vj tinh: Nguoi
T Nganh, nghé Dai hoe trir 1én | Trung cép, cao diing Clg;%hl::gn
1 |(Tric dia) 05 0 0
2 |(Bia chinh)
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2. Ngudi dai dién theo phép luét va ngudi phu tréch k¥ thuat

TT Ho va tén Chirc vu Biing cip ThAm nién"”
1 |(Nguyén Vin A) (Gidmdoe) | ... | .
2 |(Nguyén Van B) (Phu trach k¥ thuat) (K¥ su tric dia) (05 nim)

3. Danh sach nhén lyc k¥ thuét do dac va ban dd

TT Ho va tén Chire vu B_irgg cip Tham nién"”
1 _(Nguyén Vin B) (Phu tréch ky thuat) KK§ su tric dia) (05 nim)
2 (Nguyén Vin C) (Nhin vién) (Trung cap dia chinh) (03 nam)
. I e R, T e (NS d
IL THIET B] CONG NGHE
- «h .
TT Ttn, mi tliéu cuaﬂtlnet bi, S0 lwgng | Tinh trang Ghi chi
cong nghé
1
2
3
CamkEE: .. ovessnnronss (tén t6 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bd noi
dung ké khai nay./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chite vu, ky, ho tén, dong dau)
Ghi chi:

@) K& khai theo viin biing chuyén mon. ‘ ‘
@ Tinh theo th¥i gian sau khi tét nghiép cia bing cip chuyén mén dau tién.
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Mau sb 11: Pon dé nghi cép gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cho nha thau
nudce ngoai (Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP)

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

vy NGAY.... .thang......ndm .....

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dia ly Viét Nam,
B§ Tai nguyén va M6i trudng,

I. NHUNG THONG TIN CHUNG

O A MR oo ss i Sva R T SBT3 s pabt b amieh
Dia chi try 50 chinh (gi BU0C HEO0RL. s vassvnssnasssssissimeiss suvs vasssnsiniss
S6 dién  thoai: ........... 11— 22117 | O ——————
1
Din chi-ding kv 1l VISENEIM oo st ssiss ias s inassssas i
S6 dién thoai: ........... PaR? ooovenevssis L L
Quyét dinh chon thAW/Aring thAu S8: .........uvveeives ceveeereereeeiereeeeinn,

Tén co quan/td chirc ban hanh quyét dinh:..

Can cr Nghi dmh sb 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ném 2019 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé didu cia Luat Po dac va ban db, dé nghj Cuc bo
dac, Ban dd va Théng tin dia ly Vigt Nam, By Tai nguyén va Mdi truong cap
gidy phép hoat dong do dac va ban d6 véi cac ndi dung sau:

(Ghi rd c4c ndi dung hoat dong dé nghi cép phép)
II. PHAM VI, THOI HAN HOAT PONG
1. Pham vi hoat dong: Néu rd pham vi hoat dong do dac v’é ban do cua goi
thau theo don vi hanh chinh kém theo toa d¢ trong hé¢ toa d6 quoc gia.

2. Thoi han dé& nghj cua gidy phép: Ghi theo thoi gian dang ky thyc hién
noi dung hoat dong do dac va ban do trong hd so dy thiu cia nha thau.
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I1I. KE KHAI NANG LUC

1. Lyuc lugng ky thuat

a) S6 lugng theo hd so du thiu

Chuyén nganh Theo diing ky ho so dwr alging

= ky thuat thdu ciia nha thiu Hién c6
1 Do dac
Ban d6

b) Danh sach nhén lyc k¥ thuat do dac va ban dd hién c6

STT Ho va tén Bing cap Tham nién""

1 |(Nguyén Vdn B) KV su tric dia) (05 ndm)

2 |(Nguyén Vin C) KTrung cap dia chinh) (03 ndm)

: i N T I, T

2. Thiét bj cong nghé
Tén, mé hi¢u ciia thiét bj S0 lwgng diing S6 lwgng thue
1 i1 Ao bl ky theo hd so |°° (On8 W) i chid
cong nghé dir thiu te hién co

1

2

3

ccccccc

Cam két: Chiing t5i xin chju trdch nhiém truéc phap ludt vé toan bd néi
dung ké khai nay./.

NGUOI DAI DIEN CUA NHA THAU
(Chire vu, ky, ho tén, dong dau)

)" Tinh theo thoi gian 1am vic sau khi c6 bing cp chuyén mén diu tién.
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Mau s 12: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Nghi dinh sb
27/2019/NP-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC
I. THONG TIN CHUNG

Trinhi06 ChuYOMONS. . viviviviiss ovsanssssaisesisssisssswessis s
Dia chi thuong tri:..........oveeee.

Bonvi OO RO . oo cosnvuimiomivivias sssisaionp s s S

I1. QUA TRINH PAO TAO

N ) Bing cap ;
Tl:uin gian Co sé dio tgo e abibi Nim tét nghiép
Tir dén
I1I. QUA TRINH CONG TAC
Thoi gian
(Tir thang, nam Chire vy, don vj cong tic N¢i dung cong vi¢e di tham gia

dén thang, nim)

Téi xin cam doan néi dung ban khai nay 14 dang sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trudce phép ludt.

. ) . e, NGAY......thdng....ndm............
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (Ky, ho tén)

(Chike vu, ky, ho tén, déng ddu)
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Mau s6 13: Pon d& nghi cap bd sung danh muc hoat dong do dac va ban d (Ban
hanh kém theo Nghij dinh s6 27/2019/ND-CP)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phic

PON BE NGHI CAP BO SUNG DANH MUC
HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri: Cyuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam,
B Tai nguyén va Méi truong.

PHAN 1. NHUNG THONG TIN CHUNG

TN 0 ChIC: 1eeeeeeieeeeeee e oo e
Biachl tr 80 CBINNG ...cccisiiiniissinssssmmronprvonses arsnsenssenssvssesasvussass
S6 dién thoai: ........... EaCcuiiiciion. BABAI . . oo vonats Website:.........
Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap: ...... ... ...
Gidy phép hoat dc";‘mg do dac va ban dd SO wvvevvveeeereeeeeeeeeeee, ; cfip

ngay .... thang ...

Béo céo tom tat tlnh hinh hoat dong cuia t6 chire tir khi dugc cap phép: (cac
cdng trinh do dac va ban d6 da thyc hién tir nim ......... dénnim ................ ):

Chii Thoi gian | Dija diém

én cong trinh
PLL| Tou ety dau tw | thwe hién thue hién

Ghi cha

1
2

Cén clr Nghi d;nh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 théang 3 niam 2019 ctia Chinh
phi quy dmh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban do, dé nghi Cuc Do
dac, Ban dd va Théng tin dia ly Viét Nam, B9 Tai nguyén va Méi truong cip bd
sung danh muc hoat dong do dac va ban dé nhu sau:

--------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------

(Gh1 rd cac ndi dung hoat dong dé nghj cip bd sung)
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PHAN IL KE KHAI NANG LU'C
I. LUC LUQNG KY THUAT
1. Lyc lugng k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh nghé "

Don vi tinh: nguoi

Thay flééi so v6i
; x thoi diém dwge
» | Pai hoe tré Trung‘cﬁp, Cong nhin :
TT | Nghnh; nght 1én cao ding ky thuat’ ciip g]ﬁy phép
(s0 lugng
' tang/giam)
1 (Tréc dja) 07 01 0 +02 dai hoc;
- 01 Trung cap
2
3
2. Nguoi dai dién theo phap luat va Ngudi phy trach ki thuat
TE Ho va tén Chire vy Bing cip Ghi chi
1 | (Nguyén Vin A) Gidmdde | - SECT0R . .| cpessnsmamnss
2 | (Nguyén Vin B) Doi trudng Ky su trac dia 03 nim

3. Danh sach nhén luc k¥ thuat do dac va ban d6 duge bd sung

TT Hg va tén Chire vy Bing ciip Thim nién"”
l |[(NguyénVanC) | (Nhanvién) | (K§ su Tréc dja) (05 nam)
2 (Nguyén Van D) (Nhan vién) (Trung cip dia chinh) | (03 nidm)
: N P P e o (i) T Y
1. THIET BI CONG NGHE
—— ] Thay doi so véi
TT | hiéu ciia thiét bj 50 | Tinh trgng | OIS duwgocap
cBng nght luwgng _ giay phép

* (SO lugng tang/giam)
1 (Toan dac diéntr) | 03 + 02
2
3

Cam két: Chung t6i xin chju trach nhiém vé toan bd néi dung ké khai nay./.

Ghi chu: )
() K& khai theo van biing chuyén mén. .
@ Tinh theo thoi gian lam viéc sau khi ¢6 biing cdp chuyén mén diu tién.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chikc vy, ky, ho tén, dong dau)
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Mau §6 14: Pon dé nghi gia han/cap Iai/cfip dbi gidy phép hoat dong do dac va
béan d6 (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP)

TEN TO CHU'C

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phiic

vv e e, NEAY......thang... ...ndm

ccccc

DON DE NGHI GIA HAN/CAP LAV/CAP OI"
GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Po dac, Ban dd va Théng tin dja Iy Viét Nam,
B Tai nguyén va Méi truong
TEN 0 CHTIC: .eieeeeiee ettt e e e e e e e e eeeeeeeeeeeseeseee s e e e e s eesee e s
Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap: ... ................
Ngudi dai dién theo phap Tudt: .........oviviiiiiii e e e
Ngudi phy trach k¥ thudit: ... e,
Diachitru sd chinh: ..o e es ereere s esreaes
S6 dién thoai: ............. PR oeesusamamn E-mail: ......o0000 Website ... ....
Gidy phép hoat dong do dac va ban dd duge cép s6 ....., ngay ... thang ... nam ...
Béo c4o t6m tit tinh hinh hoat ddng ciia td chirc tir khi dugc cdp gidy phép:
- Néu mét sb cong trinh da thuc hién trong thdi gian dugc cp gidy phép.
- Théng ké thuc trang nhén Iyc, thiét bi, cong nghé...
Can cir Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luft Do dac va ban dd;
Pé nghi Cuc Do dac, Ban db va Théng tin dja ly Viét Nam, Bo Tai nguyén va
Moi trudng gia han/cdp lai/cip d6i'” gidy phép hoat dong do dac va ban dd cho

................................. (tén t chirc).
Ly do d& nghi gia han/cép lai/cip d8i gidy phép: . ..vvvveeeeereeeeeecsiieensinns
CamKét: vvvvvevrennnn.., (tén td chire) xin chiju trach nhiém vé toan bd noi dung ké
khai nay.
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
Ghi chii:

() Ghi theo timg trudmg hop cu thé.
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Mau s6 15: Bién ban thdm dinh hd so dé  nghij cép gidy phép hoat dong do dac va
ban db (Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/NP-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN THAM DPINH HO SO BE NGH]
CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN O

Ngay ..... thang .....ndm ..... | SRRRRRRR (Try s& chinh ctia td chirc dé nghj cip
phép), dai dlén Cuc Do dac Ban db va Thong tin dia ly Vi¢t Nam/S¢ Tai nguyén va
MOi trudng ... da tién hanh tha.m dmh hd 50 dé nghi cp gidy phép hoat dong do dac va

bin dd clia ............. (tén t6 chirc d& nghi cép phép).
Thanh phén ciia co quan thim dinh
OO (€ 111 < 8 1T IR (- s WS 111 R 1Y
Zisvismivessinsassverss s esves LORFTO WO, T, chire Yi)
Thanh phin ciia tb chirc dé nghj cip gidy phép
Voo VOHL10 ho, tin dhin 9
72RO (G 118 v ) (1038 (- I 1) R )|

1. NOI DUNG THAM PINH
1. Thém dinh sy diy du, tinh hop 1€, phit hop cia hd so

Két luan vé& sy diy du, hop 18, pht hop véi thyc té ciia céc tai liéu trong hd so
theo quy dinh cta phap luét.

2. Thim dinh néng lyc hoat dong do dac va ban db cuia td chirc

a) Thdm dinh thanh phén lyc lugng ky thuat:

(Dm chiéu s6 lugng va trinh d§ cua lyc lugng k¥ thudt do dac va ban dd hién co
ctia tb chirc thé hién trong céc tai liéu nhu bang luong, hop ddng lao dong, céc quyét
dinh cta co quan ¢c6 thim quyén lién quan dén nhén sy v.v... véi luc lugng k¥ thuat ké
khai trong ho s0).

Két qua thAm dinh lyc lugng k thudt do dac va ban dd, néu cy thé vé:

- Ngudi phy trach k§ thudt: Ho va tén, chirc vy, trinh d¢ chuyén mén, kinh
nghiém nghé nghiép, hop ddng lao dong.

- Théng ké cu thé nhan lyc ky thudt vé do dac va ban do:

Két lugn v& sy phit hop cia bin ké khai trong hé so véi lyc luong k§ thuét do dac
va béx} d§ clia tﬁfchfrc‘:, nang luc chuyén mon thuc hién ndi dung hoat dong do dac va
ban do dé nghi cap gidy phép.

b) Thdm dinh néng luc thiét bi, cong nghé:

(Dbi chiéu sé lugng va tinh frang cua thiét bi, cong nghé¢ do dac va béan dd hién
¢6 ciia td chirc véi ké khai trong ho so).
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Két qua thdm dinh ning luc thiét bi, cong nghé, néu cu thé vé tén, loai, sb lugng
cia thiét bi do dac; cac phan mém chuyén nganh:

- Thiét bj phuc vu hoat dong do dac va ban dé:

- Thiét bj tin hoc:

- Phin mém:

Két ludn vé nang luc thiét bi, cong nghé vé do dac va ban db cua td chirc.

Két lugn vé sur phit hop ctia ban ké khai trong hé so v6i luc thiét bi, cong nghé

hién c6 cta td chirc, kha ndng dép (mg yéu cdu thyc hién néi dung hoat dong do dac va
ban dd d& nghj cip gidy phép.

II. KET LUAN VA KIEN NGH]
1. Két luan

Néu két Iudn vé tinh hop 1€, xac thuc cua hd 50; su phu hgp giira nang luce vé
nhén luc, thiét bi, phdn mém, cong nghé thue té cua té chirc véi ké khai trong ho so.

2. Kién nghi

Cén cir Nghi dmh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu cta Ludt Do dac va ban dd, dé nghi Cuc Do dac, Ban b
va Théng tin dia ly Vlt;:t Nam, B0 Tai nguyén va Moi trudmg cap giay phép hoat dong
do dac va ban dd cho ........... (tén td chirc) v6i céc néi dung hoat dong do dac va ban
dd sau day:

(Ghi rd cic ndi dung hoat dong dé nghi cip phép)

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho td chirc dé ngh; cap
gidy phép; 01 ban lwu tai co quan thdm dinh hd so kém theo hd so d& nghi cdp giay

phép hoat dong do dac va ban dd; 01 ban giri Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia 1y
Viét Nam./.

DAI DIEN _DAIDIEN TO CHUC
CO QUAN THAM DINH " DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Chike vy, ky, ho tén,dong dau) (Chitc vy, ky, ho tén,déng dau)

THU TRUONG CO QUAN THAM DINH"
(Chite vy, ky, ho tén,dong dau)

Ghi chii;

) Néu dai dién co quan thdm dinh ky tén nhung khéng duge phép dong ddu thi phai cé x4c nhén va ky tén, dong
diu cia lanh dao co quan thdm dinh.
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IL Cép chimg chi hanh nghé do dac va ban db hang I

1. Trinh ty thuc hién:

a) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

- Budc 1: Nop hd so

Cé nhan dé nghj cép chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I giri h
so dén Cuc Po dac, Ban d va Théng tin dja 1y Viét Nam.

- Bude 2: Tiép nhan hd so

Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dia 1y Viét Nam c¢6 trach nhiém kiém
tra sy ddy di va tinh hop 1é cia hd so. Trudng hop hd so chua dung quy dinh,
Cuc Do dac, Ban dé va Thong tin dia ly Viét Nam théng béo bﬁng van béan hoic
thu dién tir cho c4 nhan d& nghi cdp chimg chi v& d& nghi hoan thién hd so theo
ding quy dinh.

- Bude 3: Cép chimg chi

Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay déng tai két qua sat hach va xét
cdp chimg chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 44 Nghi dinh sé
27/2019/ND-CP, Cyc truéng Cuc Do dac, Ban db va Thong tin dja ly Viét Nam
ky, cAp chimg chi hanh nghé do dac va ban dd.

Trudng hgp ca nhan khéng dat diéu kién cp chimg chi hanh nghé do dac
va bin do, co quan c6 thim quyén cép chimg chi phai théng bdo, néu 15 ly do
khong cip chimg chi cho cé nhan dé nghi céap chimg chi.

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I

- Trong thdi han 30 ngay trude khi chimg chi hanh nghé do dac va ban dd
hét han, néu c4 nhan co yéu céu gia han chimg chi hanh nghé d3 duoc cép thi
gli ho so dé nghj gia han chimg chi hanh nghé dén co quan da cdp chimg chi
hanh nghé dé 1am thu tyc gia han, Ching chi hanh nghé khéng duge gia han sau
ngay chimg chi hét han.

- C4 nhan d& nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dd giri hd
so theo quy dinh dén Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam;

- Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, Cuc
Do dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam cé trach nhiém kiém tra thong
tin vé& chimg chi hanh nghé da cép, hoan thanh viéc gia han chimg chi hanh nghé
do dac va ban do, tra chimg chi dugc gia han cho ca nhan d& nghj gia han chimg chi.
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Trudng hop hd so chua ding theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban d6 va
Thong tin dia ly Viét Nam c6 trach nhiém théng bdo bfa'ng van ban hoéc thu dién
tir cho ¢4 nhan dé nghj cdp chimg chi vé yéu cu hoén thién hd so theo diing quy dinh.

¢) Vé cdp lai/cdp déi chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

- C4 nhan & nghi cp lai/cip ddi chimg chi hanh nghé do dac va ban dd
guri hd so theo quy dinh dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam;

- Trong théi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 18, Cuc
Po dac, Ban d6 va Théng tin dja ly Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra thong
tin vé chimg chi hanh nghé da cép, hoan thanh viéc cép lai/cdp dbi chimg chi
hanh nghé do dac va ban dd, tra chimg chi dugc cip lai/cip dbi cho ca nhan dé
nghi cép lai/cap ddi chimg chi.

Truong hop hé so chua ding theo quy dinh, 1Cuc Po dac, Ban d6 va
Thong tin dia I}"r Viét I*:Iam co trach phiém ‘thf:‘mg bao bén‘g vén ban hodc thu dién
tir cho ¢4 nhan dé nghj cap chimg chi vé yéu cau hoan thién ho so theo ding quy dinh.

2. Cdch thirc thue hién:

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén.

3. Thanh phan, sé lugng ho so:

a) Thanh phén hd so:

a.1) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I:

- Pon d nghij cép chimg chi hanh nghé theo MAu sé 17 Phy luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo 01 anh mau c& 4x6 cm
c¢6 nén mau tring;

- Ban sao vin bing, chimg chi vé chuyén mén do co s& dao tao hop phép
cép; gidy chimg nhan du sirc khoe hanh nghé do co s kham bénh, chita bénh c6
du diéu kién theo quy dinh;

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 18 Phu lyc I ban hanh
kém theo Nghij dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Ban sao gidy to chimg minh 1a ngudi duge mién sét hach kién thic
chuyén mén, kién thirc phap luat.
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a.2) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban ds hang I:

- Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban db theo MAu sb
17 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP;

- Bén khai tham gia hoat dong do dac va ban d6 hodc chimg nhén lién
quan dén viéc cap nhat kién thirc theo Mau sé 20 Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ni dung hanh nghé trong khoang
thoi gian 03 nam trudce thoi diém ching chi hét han;

- Gidy chimg nhan stc khée do co s& kham bénh, chita bénh c6 du diéu
kién theo quy dinh;

- Ban gdc chimg chi hanh nghé do dac va ban db da dugc cép.

a.3) Vé cdp lai chimg chi hanh nghé do dac va bén dé hang I:

Don dé nghj cép lai chimg chi hanh nghé theo MAu s8 17 Phy lyc I ban
hanh kém theo Nghij dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo anh mau c& 4x6 cm c6
nén mau tring hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don dé nghj cép lai
chimg chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau tring;

a.4) Vé cap doi chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I:

- Pon dé nghj cép lai chimg chi hanh nghé theo MAu sé 17 Phy lyuc I ban
hanh kém theo Nghij dinh s6 27/2019/NB-CP; kém theo anh mau c& 4x6 cm ¢6
nén mau trang hodc tép tin chira 4nh mau chup tir ban chinh don dé nghi cép lai
chimg chi hanh nghé kém theo anh méau ¢ 4x6 cm c6 nén mau tréng;

- Chimg chi hanh nghé do dac va ban dé da duoc cép.

b) S6 lugng hd so: 01 by hd so gidy kém theo tép tin chira hd so dbi véi
trudng hop cép méi; 01 bd hd so ddi voi truong hop gia han/cp lai/clp dbi
chimg chi.

4. Thoi han gidi quyét:

a) Vé cdp chitng chi hanh nghé do dac va bén do hang I: Sau thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngdy diing tai két qua sat hach va xét cip chimg chi hanh nghé.

b) Vé gia hgn/ccfp lai/cdp doi chung chi hanh nghé do dac va ban dé hang
I: Trong thi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.

5. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan trong nudc.

6. Co quan thue hign thi tuc hanh chinh: Cyc Po dac, Ban d6 va Thong
tin dia ly Viét Nam.
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7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Chimg chi hoat dong do dac va
ban d6 hang I.

8. Phi, I¢ phi: Chua quy dinh.
9. Tén méu don, méu té khai:
a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I:

- Miu s6 17: Pon dé nghi cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban db (Ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP);

- Mau sb 18: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP);

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I:

- Miu s6 17: Pon dé nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dd
(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 27/2019/ND-CP);

- Mau s6 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cép nhat kién thirc
chuyén mén (Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP).

¢) Vé cap lai/cdp doi chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

Mau sb 17: Pon dé nghj cap lai/cap ddi chimg chi hanh nghé do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Nghj dinh s& 27/2019/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu ki¢n thiee hién thii tuc hanh chinh:
a) Doi véi cap chimg chi hanh nghé do dac va bdn dé hang I:

Chtng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I dugc cip cho c4 nhén trong
nuéce 6 trinh do tir dai hoc trd 1én, c6 thoi gian it nhét 12 05 nim lién tuc tham
gia hoat dong do dac va ban d6 va dap tmg du cac didu kién sau day:

- C6 du ndng luc hanh vi dan su theo quy dinh cua phép luét;
- C6 trinh d§ chuyén moén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham
gia cdng viéc phu hgp véi ndi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé;

- Pa qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phép luat lién
quan dén ndi dung d& nghj cép chimg chi hanh nghé.

b) Déi véi gia han chimg chi hanh nghé do dac va bdn dé hang I:

Trong thoi han 30 ngay trudce khi chimg chi hanh nghé do dac va ban dd
hét han, néu c4 nhan c6 yéu cau gia han chimg chi hanh nghé da duoc cAp thi
gl hé so dé nghj gia han chimg chi hanh nghé dén co quan da cép chimg chi

hanh nghé dé 1am thu tuc gia han. Chimg chi hanh nghé khong duoc gia han sau
ngdy chimg chi hét han.
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¢) Déi véi cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I:

Chimng chi hanh nghé do dac va ban d6 dwgc cép lai trong trudng hop
chig chi hanh nghé do dac va ban db bj mét.

d) Doi véi cdp déi ching chi hanh nghé do dac va béan dé hang I:

Chimg chi hanh nghé do dac va ban dé dugc cip dbi trong céc trudng hop
chimg chi hanh nghé bj rach nat, hu hong khéng thé sir dung dugc hogc khi ca
nhan c6 yéu cau thay dbi théng tin trong chimg chi.

11. Cin cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Po dac va ban db ngay 14 thang 6 nim 2018;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cta Chinh pht
quy dinh chi tiét mot sé didu cuia Ludt Po dac va ban db.
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Mau s6 17: Pon dé nghi cap/cap lai/cép dm/gla han ching chi hanh nghé do dac
va ban d6 (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lidp - Ty do - Hanh phiic

DON DE NGH] CAP/CAP LAV/CAP POI/GIA HAN
CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gifiz........onee.. (Tén co quan c6 tham quyén cip chimg chi)

I 5 (0 B L) s LSO

2. Ngay, AN DR SIh; oo i i is i kit smtsmmmmasne smassnss

3L QUOC HICRE et e et e

4. S6 cin cuée cong dan/CMND ...... ngay cép:.......... NOT CAP..vuverreeenses

S. TR CREHUOMEB I, .ovvoriovisivismmmsasssanmismsnsrsissisismsiasian

6. SO dién thoai:..........eevvvn... Dia chi Email: ........

7. Pon vj cbng tic (néu co)... caEwEs SRR

8. Trinh d¢ chuyén mon (ghi rﬁ chuyen nganh d&o tao)

9. M sb chimg chi hanh nghé da dugc cip (néu co) e

10. Théi han c6 hiéu lyc cia chimg chi hanh nghé dﬁ duoc cap den ngay (néu

Pé nghj dugc cép/cép lai/cip ddi/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban db
nhur sau:

a) Cép chimg chi hanh nghé @

Nbi dung hanh nghé: ...... T Hang: ...

b) Cép lai chimg chi hanh nghé @

Ly do d& nghi cp 1ai chimg chi: .........vvveveiiiiiieiniisienssesenrsnees s
c) Cép dbi chimg chi hanh nghé @

Ly do d& nghi cép dbi chimg chi: .................. PV,
d) Gia han chimg chi hanh nghé D“’

Ly do dé nghi gia han chung chi: . .9

Tbi xin chju trach nhiém vé toan bq ndi dung dorn nay va cam két hanh nghé do
dac va ban do theo diing noi dung ghi trong chimg chi dwgc cip va tudn thi cic quy
dinh cuia phap luét c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)
Ghi chi:
() Ghi phit hop véi timg trudmg hop cy thé.
@ Lura chon va chi dénh ddu vao mét 6 phi hop véi don dé nghi.
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Mau s6 18: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

L Hov8 18I usesiminensnimsiiimaimssis s e s ie ity
2; Trinh a8 Chuven MON: iwmininnmminssesmsmmsanisiomims ettt
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép ?)(bao nhiéu nim, thang): .........
4. Don vi cdng tac CEIBWL OBNE  ccocosimsvassmmensisssiertDitebobuininsisovismrssssisissisaiysinlih
5 Ma s6 ching chi hanh nghé do dac va ban b da dugc cdp: .............
NgAy CAp............. Co quan cép:............. e
6. Qua trinh hoat dong chuyén mén vé do dac va ban do:
Don vi cong tic/ N¢i dung hanh nghé
(i ey | Hostdongaiclip | dogpevibings | oo
théng ,nam) (Gl_ai rd ten_dfm vi, $0 | (Ghird l”l:nh vuce, ci}ﬁc danh
i dién thoai lién hé) | hanh nghé do dac va ban dd)
7. Ty xép hang chimg chi hanh nghé: .........ovvvvvveirieeieiereiieeeesea, @

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém./.

' . ) ) ) vveey NEAY........thANg... ndm...........
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRU'C TIEP (néu co) (K, ho tén)

(Chize vu, ky tén, déng dau)

Ghi chi:
P véi truomg hop cdp lai, cdp ddi, gia han chimg chi hanh nghé.
@ péi voi truomg hop cdp moi chimg chi hanh nghé.

® Tinh theo thoi gian lam vigc sau khi cé bing cdp chuyén mon dau tién.
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MAu sb 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Céap nhat kién thirc chuyén mén
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT KIEN THUC
CHUYEN MON

1. Ho va tén:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Trinh d§ Chuy@n MON: ...c.ccvueririeiiicetectece s e eenenns
3. Thoi gian ¢ kinh nghiém nghé nghiép ®(bao nhiéu niam, thing):

4. Pon vi cong tac (DU CO): v eeeeese e eeeee e ee s es s ssesssese s

5. Ma sé chimg chi hanh nghé do dac va béan d6 da dugc cép: ...........
T o S | . Co quan cap ................................... M

6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hodc cép nhat kién thic vé do dac va
ban do:

Théi gian hanh
R 2 - ; Noi dung hanh nghé/ca
nghe/cip nhit Dom vj cong tic/ nl?at nhﬁgt kién ddg dac ?;l;
nhit kién do dac | Hoat dong doc lip_

: o ban d6 Ghi cha
va ban dd (Ghi rd tén don vi, s - p
(Tir théng, ndm dén | dién thoai lién hé) lEGfll: rﬁ;‘:.nld-l v:&rc, CITUI;: édagP
thang, ndm) anh nghé do dac va ban do)

Téi xin cam doan ndi dung ban khai ndy 13 ding su that, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém./.

veeveny NEAY... .....thaNG... ndm....... .....
NGUOI KHAI

(Ky,ho tén)

XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY
TRU'C TIEP (ndu cb)
(Chike vu, ky tén, dong dau)

Ghi chil: _ )
™ Tinh theo thoi gian 1am viée sau khi ¢6 bing cip chuyén mén diu tién.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

L. Cap chitmg chi hanh ngh¢ do dac va ban d6 hang II

1. Trinh tw thuc hién:

a) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

- Bude 1: Nop hé so

Cé nhan dé nghj cap chtmg chi hanh nghé do dac va ban dd hang II giri ho
so dén S& Tai nguyén va Moi truong.

- Budre 2: Tiép nhén ho so

S& Tai nguyén va Méi trudmg c6 trach nhiém kiém tra sy ddy du va tinh
hop 1& ctia hd so. Truong hop hd so chua ding quy dinh, S& Tai nguyén va Méi
truong théng bao bang vin ban hodc thu dién tit cho c4 nhan dé nghi cdp chimg
chi vé dé nghi hoan thién hd so theo ding quy dinh.

- Buéc 3: Cép chimg chi

Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay déng tai két qua sét hach va xét
cap chimg chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 6 Didu 44 Nghi dinh s6
27/2019/NDP-CP, Giam dbc Sé Tai nguyén va Mbi trudng ky, cap chimg chi
hanh nghé do dac va ban dd.

Truong hop ca nhan khong dat dzeu kién cp chimg chi hanh nghé do dac
va ban do co quan c¢6 tham quyén cép chung chi phai théng béo, néu rd ly do
khéng cap chimg chi cho c4 nhan d& nghi cdp chig chi.

b) Vé gia han chitng chi hanh nghé do dac va bdn dé hang 11

- Trong thoi han 30 ngay truge khi chimg chi hanh nghé do dac va ban b
hét han, néu c4 nhan c6 yéu cau gia han cerng chi hanh nghé da dugc cép thi
glri hd so dé nghi gia han chimg chi hanh nghé dén co quan da cap chimg chi
hanh nghé dé lam thu tuc gia han. Chumng chi hanh nghé khéng duoc gia han sau
ngdy ching chi hét han.

- Cé nhan d& nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dd giri hd
so theo quy dinh dén S& Tai nguyén va Mbi truong;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du h6 so hop 1§, So
Tai nguyen va Moi truong c6 trach nhiém kiém tra thong tin vé chimg chi hanh
nghé da cAp, hoan thanh viéc gia han chung chi hanh nghé do dac va ban d, tra
chimg chi dugc gia han cho cé nhan dé nghj gia han chimg chi.

Trudng hop hd so chua dang theo quy dinh, S& Tai nguyén va Mai tru’fmg
¢ trach nhlem thong béo bing vin béan hodc thu dién tir cho cé nhan dé nghj cap
chimg chi vé yéu cAu hoan thién hd so theo dung quy dinh.
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¢) Vé cap lai/cdp ddi chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11

- C4 nhan dé nghj cap lai/cép dbi chimg chi hanh nghé do dac va ban db
gtri hd so theo quy dinh dén S& Tai nguyén va Moi trudng;

- Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan da hf) so hop 1€, S&
Tai nguyen va Méi truong c6 tréch nhiém kiém tra thong tin vé chung chi hanh
nghe d cép, hoan thanh viéc cap lallcap doi chung chi hanh nghé do dac va ban
dd, tra chimg chi duge cap lai/cAp dbi cho c4 nhan dé nghi cAp lai/cAp déi chimg chi.

Trudng hop hd so chua ding theo quy dinh, Sé& Tai nguyén va Méi tnrcmg
co trach nhlem thong bao bang vin ban hoic thu dién tir cho ¢4 nhan dé nghi cAp
chimg chi vé yéu cu hoan thién hd so theo diung quy dinh.

2. Cach thirc thwe hién:

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén.

3. Thanh phan, s6 lugng hé so:

a) Thanh phan hé so:

a.1) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II:

- Pon dé nghij cép chimg chi hanh nghé theo Mau sé 17 Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo 01 anh mau c& 4x6 cm
c6 nén mau tréng;

- Bén sao vin bing, chimg chi vé chuyén mén do co s& dao tao hop phép
cép; gidy chimg nhan du sitc khoe hanh nghé do co s& kham bénh, chita bénh c6
du diéu kién theo quy dinh;

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo MAu sé 18 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Ban sao gidy to chimg minh 12 ngudi duge mién sat hach kién thic
chuyén mén, kién thirc phap lut.

a.2) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban doé hang II:

- Pon d& nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban db theo MAu sb
17 Phy luc I ban hanh kém theo Nghij dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Béan khai tham gia hoat déng do dac va ban dd hoic chirmg nhén lién
quan dén viéc cép nhat kién thirc theo Méu s 20 Phy luc I ban hanh kém theo
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Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh ngh? trong khoang
thoi gian 03 nim trudce thoi diém chimg chi hét han;

- Gidy chimg nhén sirc khée do co s& khdm bénh, chita bénh c¢6 du didu
kién theo quy dinh;

- Ban gbc chimg chi hanh nghé do dac va ban db da dugc cip.

a.3) Vé cdp lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d@é hang II:

Don dé nghi cdp lai chimg chi hanh nghé theo MAu sb 17 Phu luc I ban
hanh kém theo Nghij dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo anh mau c& 4x6 cm cb
nén mau trang hofic tép tin chira anh mau chyp tir ban chinh don dé nghj c4p lai
chimg chi hanh nghé kém theo dnh mau c& 4x6 cm ¢6 nén mau tring;

a.4) Vé cdp doéi chitng chi hinh nghé do dac va ban dé hang II:

- Pon dé nghj cép lai chimg chi hanh ngh& theo MAu sé 17 Phy luc I ban
hanh kém theo Nghij dinh s 27/2019/ND-CP; kém theo anh mau c& 4x6 cm cé
nén mau tréng hofic tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don d& nghi cép lai
chimg chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau tréng;

- Chimg chi hanh nghé do dac va ban db da dugc cép.

b) S6 lugng hd so: 01 by hd so gidy kém theo tép tin chira hd so dbi véi
trudng hop cdp méi; 01 by hd so déi véi truomg hop gia han/cAp lai/chp dbi
chimng chi.

4. Thoi han gidi quyét:

a) Vé cdp chitng chi hanh nghé do dac va ban d hang II: Sau thoi han 10
ngdy 1am viéc ké tir ngay déng tai két qua sat hach va xét cap chimg chi hanh nghé.

b) Vé gia han/cdp lai/cdp d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang
1I: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 6.

5. Doi tugng thuee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan trong nudc,

6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: S& Tai nguyén va Méi truong.

7. Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Ching chi hoat dong do dac va
ban db hang 1.

8. Phi, I¢ phi: Chua quy dinh.

9. Tén méu don, mdu 1o khai:

a) Vé cdp chiing chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:

- Mau 56 17: Pon dé nghj clp chimg chi hanh ngh do dac va ban db (Ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP);
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- Mau s6 18: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP);

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang II:

- Méu s6 17: Pon dé nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP);

- Méu s 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nhét kién thirc
chuyén mén (Ban hanh kém theo Nghij dinh s6 27/2019/ND-CP).

¢) Vé cdp lai/cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban doé hang II:

MAu s6 17: Pon d& nghi cAp lai/cp ddi chimg chi hanh nghé do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:

Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang IT dugc cép cho c4 nhan c6
trinh d6 tir dai hoc tré 1én, c6 thoi gian it nhét 12 02 nim lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban db; ca nhan ¢6 trinh dé trung cAp hodc cao dang, c6 it nhét la
03 ndm lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban do va dép (mg du céc diéu
kién sau day:

- C6 @i nang luc hanh vi déan su theo quy dinh cua phap luét;

- Co trinh d§ chuyén moén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham
gia cong viéc phi hop véi ndi dung dé nghi cip chimg chi hanh nghé;

- Pd qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phép luét lién
quan dén néi dung dé nghi cip chimg chi hanh nghé.

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II:

Trong thdi han 30 ngay trude khi chimg chi hanh nghé do dac va ban do
hét han, néu ca nhén c6 yéu cau gia han ching chi hanh nghé da dugc cép thi
guri ho so d& nghi gia han chimg chi hanh nghé dén co quan da cip chimg chi
hanh nghé dé lam thu tyc gia han. Chimg chi hanh nghé khong duge gia han sau
ngay chimg chi hét han.

¢) Vé cap lai chimg chi hémh nghé do dac va ban dé hang II:

Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 dugc cép lai trong trudng hop
chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 bi mat.
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d) Vé cdp doi chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11:

Chiimg chi hanh nghé do dac va ban dé dugc cip dbi trong cac truong hop
chimg chi hanh nghé bj rach nét, hu hong khong thé sir dung dugc hodc khi ca
nhén c6 yéu ciu thay déi thong tin trong ching chi.

11. Can cw phdp ly cia thii tuc hanh chinh:
- Luét Po dac va ban d6 ngay 14 thang 6 nim 2018;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 théang 3 niim 2019 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Luét Po dac va ban db.
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Mau s6 17: Pon d& nghi cap/cip lai/cap dodgla han chimg chi hanh nghé do dac
va ban d6 (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/NP- CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

, ngay.......thang....... nam

--------

PON DE NGHI CAP/CAP LAI/CAP BOUGIA HAN
CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri:..............

LEOATEN s i iy snnins

2. Ngay, thang, nam sinh: ...............
3. QuOC tCh: coeveeevi

4. S6 cin cude cong dan/CMND

... (Tén co quan c6 thim quyén cap chimg chi)

---------------------------------------------
---------------------------------------------

----------------------------------------------

ngay cip:.......... noi cip

3 ENA B A BTRREE AR« s i cvsmsssomsmosionss s s aonss 3 s a9 AW R ST

6. S6 dién thoai:
7. Pon vi cng tac (néu cd)...

....................

DIaCHEBIMAIE 5 o voiiovornmnnvmmmmessssuiaatenss

8. Trmh do chuyén mon (ghl rd chuyen nganh déo tao)
9. Mi sb chimg chi hanh nghe da duge cap (néu co): ..

10. Thoi han ¢6 hiéu lyc ctia chimg chi hanh nghé da du'orc cip den ngay (néu

Pé nghi duogc cip/cép lai/cip ddi/gia han chirng chi hanh nghé do dac va ban db
nhu sau:

a) Cip chimg chi hanh nghé

N6i dung hanh nghé: ... ".........oovvie,
b) Cép lai chimg chi hanh nghé
Ly do dé nghi cp lai chimg chi: ............

¢) Cép dbi chimg chi hanh nghé

Ly do dé nghj c4p ddi chimg chi: ..................

d) Gia han chimg chi hanh nghé

Ly do dé nghj gia han chung chi: ..

I:l(2)
RIS . {711 1+ (R
D(Z)
srra e s anann {2}
D(Z)
Peeas -..................(2]
D{Z)

(2)

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung dfm nﬁy va cam ket hanh nghé do

M Ghi phi hop véi timg trudmg hop cu thé.
@ Lira chon va chi dédnh dAu vao mot 6 phit hop véi don dé nghi.

dac va ban db theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cdp va tudn thu cic quy
dinh ctia phap luét c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON

(Ky, ho tén)



Mau s6 18: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

O 2 L 3 . 1 e
2. Trinh 40 chuy@n MON: ..veceressoseressancnsrassessssmsseansassssosssassssstssrssrssressssasssans

3. Thoi gian c6 Kinh nghi¢m nghé nghiép ®)(bao nhiéu nim, thang): .........
I 5 RN T A ———
5.Ma s6 chimg chi hanh nghé do dac va ban db da dugc cép: .............

NEAY CAP....eevvvnnen Co quan cap .............. M
6. Qué trinh hoat dong chuyén mén vé do dac va ban dd:

e Pon vj cong tac/ N¢i dung hanh nghé
"(r,r";’“ﬂfa’l‘:“ ;Z'I’f;;‘i Hogt djng dge lip do dgc va bin d o
e g’nam) (Ghi rd tén don vi, s§ | (Ghi rd linh vy, chirc danh N

& dién thoai lién hé) | hanh nghé do dac va ban dd)

7. Ty xep b chiing olil BAK DEIS: «.sssossursmssivesmmissmerssiso @

Tdi xin cam doan ndi dung ban khai nay la dang sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém./.

...... , NEAY........thdng... ndm... ........
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRU'C TIEP (néu c6) (Ky,ho tén)
(Chikc vu, ky tén, dong dzfu)

Ghi chii:
Mpdi voi truong hop cap lai, cap doi, gia han chimg chi hanh nghé.

@ pbi voi truomg hop cép méi ching chi hanh nghé.
® Tinh theo thoi gian lam viéc sau khi c6 bing cAp chuyén mén déu tién.

39




Mau s6 20: Ban khai kinh nghlgrn nghé nghiép/Cép nhat kién thirc chuyén mén
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s 27/2019/ND- CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT KIEN THU'C
CHUYEN MON

Lo HD VBRI ciiisciiissivronsrnsnsnsasesnessrnsmansnsosnsppsuaressss sssnessemissosinsssssossacsssssavanscs
2. Trinh d chuy@n mON: ......cccovveieiiiieiiiice s ss e e,
3. Thoi gian ¢ kinh nghiém nghé nghiép “®Y(bao nhiéu nim, thang):
4. Don vi cong tac (T RC) OO
5 M4 s6 chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da dwoc clp: ............

Tes | CO qQUAN CAP:....veeeeeeeeeeeeeee e,
6. Qua trinh hoat dong chuyén mén ho#c cdp nhat kién thirc vé do dac va

ban do:

Thai gian hanh
nghé/cip nhit Don vi cong tic/ NI? : tdu: gtl;zgh ; gl';e/cag
nhat kién do dac | Hoat ddng dfc lap RugeN ab ;6 e Ghi cha
va ban 3 (Ghi 10 tén don vi, 6 | (0. o h’“‘ TP, e
(Tix théng, nim dén | - dién thogi lien he) | (9% 10 b vure, chitc o
théng, nim) nghé do dac va ban do)

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 13 ding sir that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém./.

vy NEAY ... .....thdng... nam... .....

XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu c0) (K3, ho tén)
(Chitc vu, ky tén, déng ddu)

Ghi chii: .
“Tfnh theo thdi gian 1am vigc sau khi c6 bing cdp chuyén mén dau tién.
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