UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
~ THANH PHO HO CHI MINH Pic lap - Tw do - Hanh phiic
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Sb: /QD-TNMT-QLBD Tp. Ho6 Chi Minh, ngdy thang ndm 2016
(DU THAO)

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, khai thac sir dung, cap nhat co sé dir li¢u dat dai trén
dia ban thanh phé H6 Chi Minh

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THANH PHO HO CHI MINH

Can ctr Luat Dat dai 2013;
Can cu Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15/05/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh maot sé didu luat dat dai;
Cin ctr thong tw 04/2013/TT-BTNMT ngay 24/04/2013 ciia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé xay dung co so dir liéu dat dai;
Can ctr Quyét dinh s6 38/2012/QD-UBND ngay 21/08/2012 ciia UBND thanh phd
Ho6 Chi Minh qui dinh vé quy ché t6 chic va hoat dong cia So Tai nguyén va Mai
truong thanh pho;
Can ctr quyét dinh 2602/QD-UBND ngay 03/6/2015 cia UBND thanh phé H6 Chi
Minh vé thanh lap Vian phong dang ky dat dai truc thuoc so Tai nguyén va Méi trudng:
Xét dé nghi cua Chanh Vian phong s va Truong phong Quan 1y do dac ban do;

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, khai thac st dung, cap
nhat co so dit liéu dat dai trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh

Piéu 2. Chanh Vian phong s, Thu truéng cac phong ban, don vi truc thudc sa; Trudng
phong Tai nguyén va Mbi trudong 24 quan huyén, Giam doc Vian phong dang ky dat
dai. Giam dbc chi nhanh Vin phong dang ky dat dai 24 quan, huyén va cong chuc dia
chinh cap phuong, x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- Ban GD s¢;

- Lvu: VT,PQLDPBD

DT: XTien

Nguyén Toan Thing



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuic
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(DU THAO) Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016

QUY CHE
Quin ly, van hanh va khai thac co sé dir liéu dat dai
Thanh phd Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so-....../.QP-STNMT ngay....thdng....nam 2016 cua
Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi trieong)
Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi

Quy ché nay &p dung trong cong tac xay dung, quan 1y van hanh va khai thac co so
dir liéu dat dai trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2: Pdi twong &p dung
a. Co quan chuyén mon thugc nganh Tai nguyén va Moi truong.

b. Can b, cong churc, vién chic co lién quan trong céng tac xay dung, quan ly, van
hanh, cap nhat va khai thac co so dir liéu dat dai thanh phé H6 Chi Minh.

c. Cong chuc dia chinh phuong, x&, thi tran.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Co sé dix lidu dat dai 12 tap hop thdng tin c6 cau trdc cua dit liéu dia chinh, di
licu quy hoach sir dung dat, dit liéu gia dat, dir liéu thong ké, kiém ké dat dai duoc sap
xép, to chuc dé truy cap, khai thac, quan 1y va cap nhat thuong xuyén bang phuong tién
dién tu.

2. Co s6 dir liéu dat dai bao gdm céc co s dit liéu thanh phan sau:

a) Co s¢ dir liéu dia chinh;

b) Co sé dit liéu quy hoach sir dung dat;

¢) Co so dir liéu gia dat;

d) Co so dit lidu théng ké, kiém ké dat dai.

Co s6 dix liéu dia chinh 1a thanh phan co ban cua co so dit liéu dat dai, lam co so
dé xay dung va dinh vi khong gian cac co sd dit liéu thanh phan khac.



3. Co sd di liéu dat dai thanh phd HO Chi Minh luu tri toan b di liéu dia chinh,
dix liéu quy hoach sir dung dat, dix lidu gia dat, dit liéu thong ké, kiém ké dat dai trén dia
ban thanh phé H& Chi Minh. Co s& dit liéu dat dai thanh phd H6 Chi Minh hién dugce luu
trit va van hanh theo mé hinh co s& dit liéu phan tan hoan toan sé& duoc tich hop dé luu
trir va van hanh theo mé hinh co s& dit liéu tap trung, tién toi chi cd mot co so dit lidu dat
dai duy nhat trén toan thanh phd H6 Chi Minh.

4. “Ban d dia chinh dung chung” 14 hé thdng file ban d6 dia chinh duoc chia s¢,
phan quyén va st dung théng nhit ¢ ba cap (cap thanh phd, cp quan, huyén va cip
phuong, x&) trong pham vi nganh tai nguyén va méi tredng thanh phd HO6 Chi Minh trén
dinh dang (*dgn) theo chuan cua phan mém Microstation.

5. “Ban do quy hoach st dung dat” 1 hé thong file ban d6 quy hoach sir dung dat
ba cap (cap thanh phd, cap quan, huyén va cap phuong, x&) caa thanh phé H5 Chi Minh
trén theo dinh dang (*dgn) va trong co s dir liéu dat dai.

6. “Dir liéu khong gian” 1a nhitng di liéu mo ta cac d6i tuong trén bé mat trai dat,
dir liéu khong gian dugc thé hién duéi dang hinh hoc, dugc quan ly bang hinh thé va moi
turong quan khong gian. Dit liéu khong gian duoc biéu dién dudi ba dang co ban 1a diém,
duong va vung.

7. “Dit liéu phi khong gian” 1a nhitng dit liéu duoc biéu dién bang cac truong
thong tin véi dinh dang van ban, ngay thang, so...Dir liéu phi khéng gian c6 thé c6 moi
quan hé truc tiép véi dit liéu khdng gian hoic quan hé qua cac trudng khoa.

8. “Su cd” 1a nhitng sai hong, truc trac (phan cang va/hoac phan mém) khién hé
théng khong con dang tin cdy, truc tric trong van hanh, hay hoat dong binh thuong.

9. “Trung tam Tich hop dir liéu” 12 noi tap trung phan cing, phan mém va céc
thanh phan lién quan dé luu trir va quan ly tap trung hé thdng, co s dir liéu nganh tai
nguyén va méi trudng thanh phé Ho Chi Minh.

10. “Co so dir liéu dat dai gde” 1a dix liéu hoan thién, dugc cong nhan tinh phép 1y,
lam co s& cho moi cong tc quan 1y nha nudc, khai thac, cap nhat, xay dung co so dir liu.
Co s dit liéu dat dai gdc duge sao lwu dinh ky va luu trit vinh vién trén dia DVD khdng
ghi x6a va la co so dé ddi chiéu so sanh khi c6 su khéng thdng nhat giira trong qué trinh
cap nhat dit liéu. co so dit liéu dat dai gbc dugc ghi dia va luu trir dinh ky két thiic nim
bién dong 1a 31/12 cua timg nam. Pia DVD nay sé duoc luu giit & dia chi doc 1ap véi noi
van hanh co s¢ dit liéu dit dai.

Piéu 4. Cac quy dinh chung vé co sé dir liéu dat dai Tp. H6 Chi Minh.
1. Tinh phap ly

Thong tin trong co s& dit liéu dat dai duoc co quan nha nudc ¢6 tham quyén cung
cap thi c6 gié tri phap 1y nhu trong hd so dang gidy.
Co so dit liéu dat dai thanh phd HO Chi Minh duoc ¢am bao tinh phap Iy boi Luat

Dat dai 2013. Moi cong tac lién quan dén dir liéu dat dai phai s dung ngudn di liéu tir
3



co so dit liéu dat dai méi duoc cong nhan tinh hop phap. Moi théng tin cung cap tir co so
dir liéu dét dai ndy phai dugc xac nhan cua don vi duoc S¢ Tai nguyén va Moi truong
giao nhiém vu thi maéi co gia tri phap ly.

2. Tinh duy nhat

Co s6 dir liéu dat dai chi duoc phép ton tai duy nhat mot phién ban. Moi cong tac
lien quan dén do dac, ké khai dang ky cip gidy chitng nhan, xay dung co s¢ dir liéu dat
dai phai sir dung dix liéu nay.

3. Tinh toan ven

a) Moi cong tac thudng xuyén lién quan dén cap nhat co so dit liéu dat dai khi két
thic hd so phai ton tai trén co so dir liéu dat dai goc.

b) Moi cong trinh lién quan dén xay dung va cap nhat co sé dir liéu dat dai khi két
thic cong trinh, dit liéu thi cong phai ton tai trén co so dit liéu dat dai gbc. Thong tin
trude khi cap nhat vao trong co s& dit liéu dat dai phai duoc kiém tra, nghiém thu theo
quy dinh.

4. Tinh sin sang st dung

Co so dit liéu dat dai gc phai dam bao ludn sin sang dé st dung trong cac ngay
lam viéc. Moi cong tac bao dudng, bao tri 1am gian doan viéc st dung co s dir lidu dat
dai gbc trong cac ngay 1am viéc phai duoc bao trudc. Moi su ¢b phai dugc khic phuc
trong thoi gian sém nhat va phai duoc bao cao vé Giam déc So.

5. An toan théng tin

a) Chi nguoi sir dung duoc trao quyén mai 6 thé truy nhap co so dit liéu dat dai
gbc va ngudi sir dung chi c6 thé cap nhat vao co so dir liéu dat dai gbc trong pham vi
tham quyén caa minh.

b) Co s dit liéu déat dai phai dugc dam bao an toan trudc nhimg thay doi dit liéu
ngoai ¥ muén va cac hanh dong pha hoai.

¢) Khong duoc cung cap trai phép co sd dit liéu dat dai duéi bat ky hinh thirc no.

d) Khong dugc phép chia sé, cung cap ngoai tham quyen tai khoan truy cap dén dix
licu dat dai dudi bat ky hinh thirc nao.

e) Khong duoc cap nhat co so dir liéu dat dai ngoai tham quyén duoc giao theo
qui dinh.

6. Tinh lich sir cua co s& dit lidu dat dai

Cac cap nhat bién dong vao co so dit liéu dat dai phai duoc ghi nhan vao théng tin
lich sir bién déng cua hé so.

Moi cap nhat co sé dix liéu dat dai phai dugc ghi nhat ky — log (tuw dong hoac thu
cong). Cac nhat ky nay sé dugc luu gitt theo nam cung voi DVD dir liéu gbc phuc vy tra



ctru ngudi sir dung & cac phién 1am viéc va cac tac dong ddi véi co sa dit liéu khi co cac
van dé vé sy cd dit liéu.
Piéu 5. Co quan quan Iy va van hanh co sé dir liéu dat dai

1. Van phong Diang ky dit dai 1a don vi 1am dau méi trong quan Iy, van hanh khai
thac cap nhat co so dit lidu dat dai.

2. Phong Tai nguyén va Méi truong cap quan, huyén duoc truy cap co so dit liéu,
thue hién di véi cac ho so theo khoan 2 diéu 105 Luat dat dai 2013 thong qua tai khoan
do Vin phong Piang ky dat dai thanh phd cung cap.

3. Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai quan, huyén 1a don vi quan Iy van hanh
khai théc co s dir liéu dat dai cap quan, huyén.

4. Can bo cong chuc dia chinh phuong, x4, thi tran duoc truy cap co so dir lidu dat
dai (duwoc xem dir liéu), théng qua tai khoan do Van phong Ping ky dat dai thanh phd
cung cap, déi chiéu co s¢ dit liéu dat dai cung cap thong tin cho ho gia dinh, ca nhan, tién
d6 giai quyét tha tuc hanh chinh qua quy trinh dang van hanh trong co s& dir liéu, ddi
chiéu co so dir lidu dat dai cung cap thong tin trong qua trinh quan 1y dat dai tai dia ban
cho Vin phong Ping ky dat dai hoac chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai quan huyeén
dé kiém tra, giam sat va cap nhat bién dong co so dit lieu (néu co)

Chuong I1
VAN HANH, QUAN LY CO SO DU LIEU PAT PAI

Piéu 6. Van hanh co sé dir liéu dat dai

1. Viéc van hanh, quan 1y co s& dir liéu dat dai phai dugc sir dung théng nhat trén
phan mém HCM’s Land di duoc S¢ Tai nguyén va Mai truong chuyén giao va cap nhat

2. Tat ca cac ho so giai quyét tha tuc hanh chinh lién quan dén dang ky, dang ky
bién dong dat dai phai thuc hién trong co s dit liéu dat dai va thuc hién dam bao dung
quy trinh da thiét 1ap.

3. Céc ho so giai quyét tha tuc hanh chinh dam bao theo cac budc cua ting quy
trinh

4. Tat ca hd so tiép nhan giai quyét thi tuc hanh chinh déu phai scan (chup) hé so
kém theo khi tra két qua cho ngudi lam tha tuc dang ky dat dai va luu trix lién két thong
tin vao co s dir liéu. Binh dang tép tin luu trit dudi khudn dang *pdf, Thanh phan hé so
scan (chup) do s¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh.

Piéu 7. Thiét 1ap ciu hinh va sir dung dwdng truyén
Vin phong Diang ky dat dai thanh phé cd trach nhigm:
1. Thiét Iap ciu hinh ding nhap HCM’s Land cho cap quan, huyén



2. Phai ¢am bao hé thong server (may chi) va phan mém HCM’s Land duoc hoat
dong va van hanh lién tuc, thdng sudt 24/24 gio mdi ngay.

3. Phdi hgp Phong Tai nguyén va Moi trudng, Vian phong Uy ban nhan dan cap
quan, huyén theo ddi, giam sat trong viéc s dung thong sudt déi voi duong truyén dung
chung (Truong hop két ndi véi Van phong Uy ban nhan dan cap quan, huyén).

4. Phéi hop Trung tdm cdng nghé thdng tin va truyén thdng — S¢ Théng tin va
Truyén théng dam bam hé thong dung lwong, duong truyén thdng suét on dinh.

Piéu 8. Quy trinh xir ly, ludn chuyén hd so, in Gidy chitng nhan

1. Cac quy trinh thiét 1ap dam bao theo trinh tu, tha tuc giai quyét thu tuc hanh
chinh vé dat dai da dugc Bo Tai nguyén va Mbi truong, UBND thanh phd quy dinh.

Cac budc xir ly, luan chuyén ho so di dugc thiét 1ap trong phan mém phai duoc
thue hién day dua, & mdi budc nay cac bo xtr Iy phai ghi chi cong viéc da thyc hién hoic
dé xuat (néu co).

2. Cac van ban, biéu mau (To trinh, phiéu chuyén nghia vu tai chinh, van ban xac
minh, van ban b sung...) phai thuc hién trong hé théng quy trinh trén phan mém HCM’s
Land.

3. Cac vian ban, biéu mau phat sinh trong qué trinh xir Iy ho so khi dugc gui di phai
thue hién chire ning cho s6 van ban trén phan mém HCM’s Land dé quan Iy va theo dbi

4. Cac van ban, biéu mau phat sinh trong qua trinh xir Iy ho so khi nhan vé phai
thue hién chirc nang nhan van ban trén phan mém HCM’s Land dé quan ly theo ddi va
cap nhat ngay hen tra két qua méi (néu co)

5. Giay chiing nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién
véi dat phai duoc in truc tiép trén phan mém HCM’s Land dé quan Iy theo dai.

Piéu 9: Quan ly Co sé dir liéu dat dai

1. Vin phong Dang ky dat dai thanh phé quan 1y co so dir li¢u dat dai trén dia ban
thanh phd va theo ddi, giam sat, sao luu co so dit liéu dat dai du phong thuong xuyén.
Chuyén thong tin dang ky, dang ky bién dong cho Phong Tai nguyén va Méi trudng quan
huyén cap nhat hd so dia chinh theo quy dinh

2. Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai quan, huyén quan 1y va sao luu co s& dit
licu dat dai thuong xuyén cap quan, huyén
Piéu 10: Cap nhit co sé dir li¢u dat dai
1. Viéc cap nhat co so dir lidu dat dai phai thdng qua phan mém HCM’s Land.
Nghiém cim viéc st dung cac phan mém quan tri co sé dit liéu hoic cac phan mém khac
c6 chirc ning twong duong dé cap nhat, thay doi cu trac co so dir liéu dat dai.



2. Nhiing don vi ¢6 chiic nang quan Iy nha nudéc vé dat dai dugc cap tai khoan cap
nhat co so dit liéu dat dai tuy theo chirc ning nhiém vu dugc giao. Viéc cap nhat co so
dir liéu dat dai thong qua cac hoat dong nghiép vu cua don vi chuy&n mén phai dam bao
day du thong tin, khong dugc nhap dit liéu du thira.

3. Nhitng don vi khac duoc sé Tai nguyén va Méi truong giao nhiém vu thuc hién
cac du an lién quan dén viéc xay dung, hoan thién co s dir lidu dat dai duoc phép cap
nhat co so dir liéu dat dai theo thiét ké ky thuat da duoc phé duyét. Viéc cap nhat co so
dir liéu dat dai théng qua cac cong trinh du 4n phai dam bao cac yéu cau trong thiét ké ky
thuat va khong lam gian doan cac céng tac cap nhat dir liéu thuong xuyén. Dir liéu trudc
khi cap nhat vao co so dir liéu dat dai phai duoc kiém tra, nghiém thu theo quy dinh.

Picu 11: Kiém tra, giam sat viéc cap nhat co sé dir li¢u dat dai

1. Dbi véi cong tac cap nhat co so dit liéu thuong xuyén, viéc kiém tra giam sat phai
duoc thuc hién thudng xuyén theo cac quy dinh hién hanh, téi thiéu mdi thang 01 lan va
lap thanh bién ban dé luu tri.

2. Viéc kiém tra duoc thuc hién truc tiép trén co so dir liéu dat dai théng qua cac
modun ctia phan mém HCM’s Land vé kiém tra cap nhat co so dir liéu dat dai.

3. Cong tac kiém tra, giam sat bao gom ca tinh day du, chinh xac noi dung va cau truc
cua viéc cap nhat co so dix liéu.

4. Van phong Diang ky dat dai c6 trach nhiém Kiém tra co so dir lidu tat ca cac ho so
thi tuc hanh chinh lién quan dét dai ciia chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap quan,
huyén.

Kiém tra mirc 46 dy du cua théng tin cac truong dit liéu, dix liéu ban dd, dit liéu thudc
tinh (Thong tu 17/2010/TT-BTNMT ngay 4/10/2010 cua Bo Tai nguyén va Mbi truong
quy dinh vé chuan k¥ thuat dia chinh).

Picu 12: Cap va quan ly tai khoan nguéi sir dung

1. Cép tai khoan nguoi st dung

a) Van phong ding ky dat dai cAp tai khoan nguoi st dung dé truy cap vao phan
mém HCM’s Land (theo d& nghi bang vin ban cua don vi st dung hé théng) gom céc
phong ban chuyén mon thugc sé, phong Tai nguyén va Mo6i truong quan, huyén va cong
chuc dia chinh cac xa phuong thi tran,

b) Moi tai khoan duoc cap phai duge dinh danh dén timg nguoi ding cu thé.

¢) Mai ca nhan dugc cap khong qua mot tai khoan dé dang nhap vao phan mém
HCM'’s Land hé thong co s dir liéu dat dai.

d) Mai ca nhan duoc cp khéng qua mot tai khoan dé dang nhap vao hé thong file
ban d6 dia chinh ding chung.

e) Mai ca nhan duoc cip khéng qua mot tai khoan dé dang nhap vao hé thong file
ban d6 quy hoach st dung dat ding chung.

f) Viéc cap tai khoan dam bao du, khong du thira quyén d6i voi mdi ca nhan tay
theo cong viéc va nhiém vu dugc giao.



g) Truong hop c6 yéu cau thay doi vé quyén cua tai khoan thi truong cac don vi
phai ¢ van ban dé nghi giri vé Vian phong diang ky dat dai thanh phd bao cdo Giam déc
s Tai nguyén va Mbi truong quyét dinh.

h) Nhitng don vi khac duoc S& giao nhiém vu thyuc hién cac du an lién quan dén
viéc xay dung, hoan thién co so dit liéu dat dai; tai khoan chi duoc cap khi ké hoach thi
cong da phé duyét.

2. Su dung va bao quan tai khoan

a) Nguoi ding cd trach nhiém bao quan tai khoan theo cac quy dinh vé an toan,
an ninh théng tin da dugc So ban hanh.

b) Truong hop that thoét tai khoan lam xay ra thiét hai lién quan dén co so dit liéu
dat dai tap trung, nguoi sé hitu tai khoan d6 sé& phai chiju hoan toan trach nhiém.,

¢) Van phong ding ky dat dai theo ddi, quan 1y, bao cao va dé xuét xir 1y dbi voi
cac tai khoan da cap theo quy dinh.

3. Khoa tai khoan

a) Céc tai khoan bi khda nam trong nhitng nam trong trudng hop sau day:

- Tai khoan khéng str dung qua mot thang;

- Tai khoan méi cap nhung trong vong mot tuan khong doi mat khau;

- Tai khoan sir dung mat khau yéu (thi du mat khau c6 dang: 123456, abcd, mat
khau tring tén voéi tai khoan...);

- Tai khoan bi phét hién that thoat;

- Tai khoan sir dung dé cap nhat dix liéu cong trinh, khi cong trinh da nghiém thu.

b) Truong hop don vi 6 nhan vién nghi viéc hodc diéu chuyén cong tdc ma cong
viéc khdng can thiét phai s dung tai khoan da cap, Thu truong cac don vi phai c6 trach
nhiém thong bao cho Vin phong dang ky dit dai bang vin ban dé bao cdo Giam dbc so
quyét dinh.

Piéu 13: Quan ly Ban dé dia chinh ding chung

1. Ban d6 dia chinh ding chung 1a mot thanh phan caa co so dir liéu dat dai.

2. Mot to ban do dia chinh duoc luu trir gém téi thiéu ba file cung tén nhung khac
phan mag rong, gom: file *.dgn luu trit dit liéu khong gian, file *.pol luu dit lidu thudc
tinh, file *.xIs luu nhat ky cap nhat bién dong. Noi dung file *.xIs (c6 mau théng nhat
kém theo) bao gom cac théng tin: ma x4, sé hiéu to ban do (trudc bién dong), sb hiéu thua
(trudc bién dong), md ta noi dung cap nhat, nguoi cap nhat, thoi gian hoan thanh cap nhat,
nguoi kiém tra cap nhat.

3. Quan ly sb to, sé thira

S& Tai nguyén va Mbi truong (Phong Quan 1y Po dac ban d6) c6 nhiém vu quan
1y, cung cap sd thira, s6 to ban do dia chinh khi cac don vi ¢6 yéu cdu trén co s ban d6
phan manh dé cac don vi thuc hién va c6 nhiém vu cap nhat 1én phan mém quan 1y ban



d6 dia chinh dung chung SVN (SubVersioN). Viéc cip phat s6 thira ban do dia chinh thuc
hién theo quy dinh cta s¢ Tai nguyén va Moi truong.

4. T6 chirc quan Iy hé théng ban d6 dia chinh ding chung

a) Ban dd dia chinh dung chung dwgc quan ly théng nhét va duy nhét trong méi
treong phan mém ma ngudén md SVN (SubVersioN).

b) Ban d6 dia chinh phai dugc sao luu thudng xuyén, cong tac sao luu duoc thuc
hién theo quy dinh tai diéu 14 quy dinh nay .

5. Cap nhat ban dd dia chinh ding chung

a) Ban dd dia chinh dung chung phai duoc thuc hién cap nhat dong thoi trén ba file
*.dgn, *.pol, *.xls.

b) Cap nhat ban do dia chinh dung chung phai thuc hién théng qua viéc dang nhap
va phan mém SVN véi tai khoan dugc cung cap dé tai vé ban mai nhat caa to ban do dia
chinh. Két qua cap nhat phai duoc kiém tra theo quy dinh truéc khi chuyén vao co so dit
lieu dat dai goc.

c) Thoi gian st dung ban d6 dia chinh dung chung cua can bo, cdng chuc, vién
chtrc phai duoc chuyén vao co sé dit liéu gbc sau khi thuc hién viéc cap nhat, chinh ly
bién dong vao dit liéu dé can bo, cong chuc, vién chire khac str dung dén ban do dia chinh
dung chung. (Bam bao nguyén tic 1 t& ban d6 chi duoc 1 can bd cap nhat tai 1 thoi diém
duy nhat).

d) Viéc cap nhat ban dd dia chinh dung chung théng qua cac hoat déng nghiép vu
cua don vi chuyén mon phai dam bao day du théng tin. Trudng hop can dwa thong tin ghi
chi vao ban d6 dia chinh dung chung phai dugc su thdng nhat cia Phong quan 1y do dac
ban d6 bang van ban. Nhung khong duoc phép dua thong tin ghi cha vao cac 16p chinh
thire, khong dugc phép dua thong tin ghi chu vao di liéu thudc tinh.

6. Kiém tra, giam sat viéc cap nhat ban d6 dia chinh ding chung

a) Boi vai cong tac cap nhat bién dong thuong xuyén, viéc kiém tra giam sat phai
duoc thuc hién ddi véi ting thira dat khi cap nhat vao ban d6 dia chinh ding chung. Viéc
kiém tra phat hién ra céc sai sot s6 liéu s& 1ap bién ban dé kiém tra thuc dia va phuc hoi
phién ban trudc d6 cua to ban do dia chinh.

b) Pdi voi cong tac cap nhat ban d6 dia chinh dung chung theo cdng trinh, viéc
Kiém tra giam sat duoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

¢) Viéc kiém tra phai thuc hién truc tiép trén file di liéu

7. Phong Quan 1y do dac ban do chiu trach nhiém kiém tra giam sét viéc quan ly,

sir dung khai thac hé théng ban do dia chinh dung chung theo quy dinh.

8. Viéc quan Iy cap nhat va st dung ban d6 dia chinh dung chung s& duoc thuc hién
theo ké hoach chi tiét cia So Tai nguyén va Méi truong phu hop véi tién do “Du an do
dac chinh ly bién dong, hoan thién ho so dia chinh va co so dir liéu dat dai”



Piéu 14. Sao lwu va phuc hai dir liéu

1. Sao luu dir liéu
a) Dir liéu thugc tinh va dit liéu khong gian cta hé théng co so dir liéu dét dai phai
duogc sao luu ty dong 01 ngay/01lan vao 6 dia cung trong trudng hop chua co hé théng
sao luu tryc tuyén (Backup Online).
b) Dit liéu thudc tinh va dit liéu khong gian cua hé théng co s dit liéu dat dai phai
dugc sao luu 02 tuan/01 1an vao 6 dia quang.
c¢) Dir liéu file quét cua co so dit liéu dat dai phai duoc sao luu 06 thang/011an vao
dia quang.
d) Di liéu file quy hoach str dung dét tai mdi thai diém giao nop phai duoc luu
trix trén 6 dia cang.
e) Cac dia quang sao luu dir liu phai dugc ban giao vao luu trir.
2. Thong béo sy ¢b
a) Viéc théng béo cac su cb can phai khoi phuc dir liéu tir cac ban sao luu phai
duoc thong bao sém nhat c6 thé dén don vi van hanh dé dam bao 15i hé thong nhanh
chong duoc khic phuc.
b) Pon vi van hanh co sé dit liéu dat dai co trach nhiém thong bao dén cac don vi
bi anh hudng trong trudng hop ¢6 su ¢b va duy kién thoi gian khac phuc.
3. Xir Iy nhanh sy ¢6
3.1. Truong hop van hanh co so dit liéu theo md hinh phén tan ban sao xay ra su
cd Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém:
a)  Ngung van hanh hoic khai thac, st dung mét phan hoic toan bo co sé dir liéu
dat dai thuoc tham quyén quan ly.
b) Thuc hién cac bién phap k¥ thuat can thiét dé ngan ngira cac su ¢ c6 thé tiép
tuc Xay ra va dam bao an toan cho ngudi va co so di liéu dat dai.
c) Tuy theo mirc d6 cua sy ¢b, nhan vién van hanh bao cao kip thoi dén Lanh dao
Chi Nhanh Vian phong dang ky dat dai va bao cao vé Van phong Ping ky dat dai thanh
pho.

3.2 Truong hop van hanh co s& dir liéu dat dai co xay ra sy ¢6, Van phong dang ky
dat dai thanh phé cé trach nhiém:

a) Chi dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai quan, huyén nging van hanh
hoac khai thac, sir dung mot phan hozc toan bo co sé dit liéu dat dai.

b) Thuc hién cac bién phap k¥ thuat can thiét dé ngan ngira cac su ¢ c6 thé tiép
tuc Xay ra va dam bao an toan cho ngudi va co so dit liéu dat dai.

c) Tuy theo mic d6 cua sy ¢b, nhan vién van hanh bao céo kip thoi dén Lanh dao
Vin phong ding ky dat dai.

d) Lap béo céo nhanh su cé.
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e) Bé&o vé hién truong, trir truong hop phai giai quyét khan cap dé han ché thiét
hai.

4. Khic phuc sy ¢b va phuc hdi dit liéu.

a) Viéc khic phuc su ¢ va phuc hdi dit liéu phai dugc thyc hién nhanh chéng
nhit c6 thé dé dua hé thdng tro lai hoat dong.

b) Viéc phuc hdi dit liéu trong truong hop su ¢d mic mat dix liéu, dugc thuc hién
trong ngay lam viéc, t6i da khéng qué hai (02) ngay 1am viéc tinh tir thoi diém phat hién
su ¢o.

¢) Viéc phuc hoi dit liéu trong truong hop su cd mac hong héc hé quan tri co so
dir liéu hodc hé diéu hanh dugc thuc hién trong hai (02) ngay lam viéc, téi da khong qua
bén (04) ngay tinh tir thoi diém phét hién su cd.

d) Viéc phuc hdi dir liéu trong truong hop su ¢ mac hong hoc phan cing duoc
thuc hién trong hai (02) ngay lam viéc, téi da khong qua bbn (04) ngay tinh tir thoi diém
su ¢6 vé phan cing duogc khic phuc.

e) Viéc khac phuc sy ¢6 va phuc héi dit liéu do Giam d¢ Vin phong diang ky dat
dai thanh phé chiu trach nhiém trén co s& phan cong phu trach tly theo mutrc d6 su ¢ va
dir liéu phai phuc hoi nhung can dam bao nhan vién van hanh khong tu y phuc hoi dix
lidu. Moi thao tac phuc hdi phai duoc ghi nhat ky trén sé gidy va luu trit.

f) Ban sao luu sir dung dé phuc hoi dit liéu 12 ban sao Iuu gan nhat trude thoi diém
su ¢ xay ra.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai thanh pho
Pon vi phai ctir can bo va lap danh sach can bo thuc hién nhiém vu nay va duoc
1anh dao don vi phé duyét. Trén co s¢ do, s& phan quyén cho cén bo thuc hién va chi can
bo dugc phan quyén maéi thuc hién va chiu trach nhiém trudc lanh dao don vi vé cong
viéc dugc phan cong.
1. B6 tri can bo di nang luc, chuyén mon dé thuc hién cong tac quan ly, chinh ly
co so dit lidu, hd so dia chinh dang quy ché.
2. Kiém soét chit ché viéc thuc hién quan ly, chinh 1y va trao doi co sé dit liéu theo
qui dinh.
3. Quan trj co so dit liéu dat dai, dam bao hé théng hoat dong thdng subt.
4. T6 chuc sao lwu du phong thudng xuyén va phuc héi hé théng khi gap su cé.
5. Nhan ban giao c4c san pham tir cac cong trinh, dy an lién quan dén co so dir
liéu dat dai va to chac quan 1y, luu trix va khai thac thong tin theo quy dinh.
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6. Du kién nhu cau, xay dung ké hoach duy tri hoat dong co s& dir liéu dat dai
hang nam.

7. Cap nhat bién dong thuong xuyén cho hé thong ban do dia chinh va co so dit
liéu dat dai. Chiu trach nhiém trudc Giam dbc S¢ vé do chinh xéac cua noi dung dix liéu
duoc cap nhat.

8. Béo céo tinh hinh cap nhat co s& dit liéu khi c6 yéu cau caa So Tai nguyén va
Moi truong.

9. Thuc hién thuong xuyén viéc ra soat, loai bo thong tin dir liéu rac.

10.Kiém tra quy trinh thuc hién tha tuc hanh chinh caa cip thanh phé va quan,
huyén trong co sé dit liéu, hudng dan xi Iy cac vuéng mac kho khan trong qua trinh thuc
hién.

12. Kiém soat chat ché viéc thuc hién quan ly, chinh 1y va trao d6i co s¢ dit liéu
theo qui dinh.

13. Thudng xuyén nhic nha va phé binh, dé xuat ky luat cac can b thuc hién quan
ly, chinh 1y co sé dit liéu, ho so dia chinh cham tré, khong dtng quy dinh, dé sai sot hozc
mat co s& dit liéu. Bong thoi, dé xuat khen thuong can bo thuc hién quan ly, chinh 1y co
s& dit liéu, ho so dia chinh dung thoi gian, dam bao co sé dit lidu day du.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Phong Quan ly do dac ban do.

1. Kiém tra, giam sat thuong xuyén doi d6i véi hé thong co s dit liéu dat dai, ban
dd dija chinh ding chung va ban db quy hoach st dung dét.

2. Chiu trach nhiém trudc Giam déc So vé do hoan thién hé thong co so di liéu
d4t dai, ban dd dia chinh; va viéc tich hop dit liéu thanh phan vao co sé dix liéu dat dai
tap trung.

3. B&o cdo vé do hoan thién cua hé thdng co so dit liéu dat dai va ban d6 dia chinh
dung chung.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Méi truong quan, huyén.

1. Theo dbi bién dong vé dat dai thuc hién viéc 1ap quan Iy cap nhat va chinh ly
ho so dia chinh cap huyén.

2. Thuong xuyén tham gia kiém tra cong chutc truc thuoc van hanh quy trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai theo quy dinh tai khoan 2 diéu 5 cua quy ché.

3. Phéi hop véi vin phong Uy ban nhan dan cap huyén dé duong truyén chuyén
ding van hanh thong sudt 24/24. Truong hop xay ra su cb vé dudng truyén thi phdi hop
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai, Van phong Uy ban nhan dan cap quan, huyén dé
giai quyét kip thoi.

12



Piéu 18. Trach nhiém Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap quan, huyén.

1. Vin phong dang ky dat cip dai cAp quan, huyén phai duoc kién toan bo may,
can bo dé xac dinh rd chirc nang, nhiém vy, cac vi tri chic danh chuy@n mén va bé tri du
sb lwong can bo can thiét dé dap tng yéu cau nhiém vu khai thac str dung, cap nhat thuong
xuyén co so dit liéu dat dai ¢ dia phwong, chiu trach nhiém quan ly ha tang k¥ thuat cong
nghé thdéng tin cua dia phuong;

2. Cac chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap quan, huyén théng qua ha tang
mang chuyén diing s& truy xuét truc tiép vao Co s dir lidu dat dai cap thanh phd dé tac
nghiép dbi vai dit liéu thuoc tham quyén. Cac dich vu cdng, cac théng tin chia sé véi cac
nganh khac, phuc vu nhu cau tra cu théng tin caa nguoi dan va to chire dugc thuc hién
thdng qua cong thong tin dat dai cap thanh phé. (Sau khi hoan thanh hé thong co sé di
liu dat dai tap trung)

- C6 trach nhiém thuc hién trén hé théng phan mém xay dung co s& dit liéu dat dai
cac tha tuc vé cap gidy chiing nhan trén dia ban cap quan, huyén ddi voi ho gia dinh, ca
nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam theo quy
dinh cua phép luat;

3. Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap quan, huyén c6 trach nhiém thuc hién
cac thu tuc hanh chinh lién quan dat dai theo tham quyén trén co so dit liéu dat dai dang
quan Iy van hanh. Pam bao két néi hé thong ISO dién tir nham xac dinh va cung cap
thong tin trang thai va tinh trang xir Iy hd so dat dai cho cac ca nhan t6 chirc khi ¢ yéu
Cau.

Scan (chup) va quan ly Gidy ching nhan va kém theo gidy to (theo quy dinh) vao
co s& dit liéu dat dai dang van hanh. Thyc hién trén hé théng phan mém xay dyng co sd
dir liéu dét dai cong tac luu trir, quan ly ban luu, ban sao gidy chang nhan va céc gidy to
khac trong qua trinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

Piéu 19. Cong chirc dia chinh

1. Can cir vao co so dit liéu dat dai cap nhat ho so dia chinh: Ban do dia chinh (ban
gidy), so dia chinh, s6 muc ké, so theo di bién dong va cac tai liéu khéc co lién quan theo
quy dinh.

Puoc quyeén truy cap vao co sd dir liéu dat dai (theo phan quyén) trong qua trinh
quan 1y dat dai trén dia ban néu phét hién c6 sai sot thi gai thong tin va cin cir dé chi
nhanh Vin phong dang ky cap huyén kiém tra cap nhat bo sung vao dir liéu hozc kiém tra
bao cao theo tham quyén.

Piéu 20. T6 chirc thuc hién

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ... thang ... naim 2016.
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2. Giao trach nhiém cho Truang phong Quan 1y Po dac ban d6 va Giam dbc Van
phong ding ky dat dai thanh phd theo ddi va kiém tra tinh hinh thuc hién Quy ché nay,
kip thoi bao cao va dé xuat Giam dbc s xtr ly nhimg khé khan, vudng méc. Binh ky mdi
quy b&o co mét 1an cho S¢ Tai nguyén va Moi trudng Viéc cap nhat, chinh 1y co sé dit
liéu, hd so dia chinh trén dia ban thanh phd.

3. Phong Tai nguyén va Mai trudng quan, huyén chiu trach nhiém trién khai cho
can bo dia chinh cap phuong, X, thi tran thyc hién ding quy ché nay.

4. Chanh Van phong s&, Thu truéng cac phong ban don vi truc thudc sé; Truong
phong Tai nguyén va Mai truong 24 quan, huyén, Giam déc Vian phong ding ky dat dai
thanh phd. Giam ddc chi nhanh Van phong dang ky dat dai 24 quan, huyén va cong chirc
dia chinh chiu trach nhiém té chic thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, nhimg khé khan, vuedng mic dé nghi phan anh vé phong
Quan 1y do dac Ban d6 va Vian phong Pang ky dat dai thanh phd dé tong hop béo céo So
Tai nguyén va Moi trudng xem xét giai quyét./.

GIAM POC

Nguyén Toan Thing
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